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L.

ADATVEDELMI SZABALYZAT A BETEGADATOKRA VONATKOZOAN

A SZABALYZAT CELJA

1./ Jelen szabalyzat célja a betegek személyes adatainak, kiilondsen az egészségi dllapotra vonatkozo
kiilénleges adatok jogszer(i kezelésének feltételeit, szabélyait, a jogosulatlan adatkezelés és felhasznalas
megakadalyozisara vonatkozd technikai, szervezési, egyéb adatbiztonsdgi intézkedéseket, a betegeket
megilleté adatvédelmi és személyes adatok védelméhez fliz6dé informaciés onrendelkezési jogok
biztositasara vonatkozo szabdlyokat meghatarozni.

Az Intézménynek egyuttal jogszabalyi kotelezettsége adatvédelmi szabalyzat alkalmazasa'.

2./ Adatkezel6 kotelezettsége olyan adatvédelmi szervezeti és eljarasi szabalyrendszert miikodtetni, amely
r0gziti az adatvédelem ¢€s adatbiztonsag vonatkozasdban a feladatokat és a hozzdkapcesolédé feleldsségi
koroket,

az adatkezelési alapelvekkel 6sszhangban biztositja a jogszeri adatkezelési tevékenységeket,

az adatkezelési tevékenységekrol jogszabalyban el6irtak szerint nyilvantartast vezet,

az egyes adatkezelésekhez megfelels - az adatkezelés jellege, hatokére, kériilményei és céljai, valamint az
adatkezelés kockazatat, annak valdszintsége és siulyossaga figvelembevétele alapjan -, magas szintl
adatbiztonsagi (technikai és szervezési) feltételeket biztosit (kiilonGsképpen az adatfelvételi/adatrgzitési
¢s adattovabbitasi folyamatokra),

megelozi, illetve megakadalyozza jogosulatlan vagy jogellenes adatkezelés kialakulasat.

3./ A szabdlyzatnak ugyanakkor nem célja ezen személyes adatok informaciobiztonsagi, informatikai
védelmének szabdlyozasa: az Intézmény kiilon szabélyzatokban rendelkezik az informaciobiztonsag, a
szamitastechnika megfelelé szabdlyozasardl, tovabba az iratkezelésr6l (lasd II1.1. Vonatkozo belsd
dokumentumok).

A SZABALYZAT HATALYA

1./ A szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére, illetve
valamennyi egészségligyi szolgalati jogviszonyban allé dolgozoéjdra, munkatarsara, egyéb munkavégzésre
iranyulé polgari jogviszony alapjan szolgaltatast nydjté természetes vagy jogi személyre, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetre, aki az egészségiigyi ellatisban részt vesz, egészségiigyi
ellatast nydjt, valamint annak intézményen beliili szakmai feliigyeletét, ellenérzését végzi, vagy barmely
egy¢b modon betegekre vonatkozé egészségligyi vagy személyazonosité személyes adatot kezel, rogzit,
tovabbit, betekintés itjan megismer, illetve munkakorének és feladatanak ellatas sordn, vagy egyéb médon
azokhoz hozzafér vagy hozzaférhet.

A szabélyzatot meg kell ismertetni valamennyi — az el6bbiekben részletezett — személlyel, akire a
szabalyzat személyi hatalya kiterjed. A szabdlyzatban foglalt rendelkezések betartidsa és érvényesitése
valamennyi érintett szamara kételezettség.

2./ A szabélyzat targyi hatalya kiterjed valamennyi az Intézményben ecllatst igénybe vevd beteg
személyazonositd vagy egészségiigyi adatéra, fiiggetleniil azok megjelenési forméajara vagy modjéra, az
ezen személyes adatokkal végzett valamennyi adatkezelési miiveletre, adattovabbitasra. Beteg alatt értjiik
az Intézményben egészségiigyi ellatast, szolgaltatast igénybe vevo, vagy az Intézménnyel kapcsolatba
keriilt vagy keriil6 természetes személyt, fliggetleniil att6l, hogy ténylegesen beteg-e vagy egészséges.

A szabdlyzat targyi hatdlya Kkiterjed tovabbda az Intézmény, mint adatkezeld6 més adatkezelSkkel,
adatfeldolgozokkal vagy harmadik személlyel folytatott, betegek személyes adatait érintd
adattovabbitasaira, egyéb adatkezelési tevékenységeire.

A szabalyzat targyi hatdlya ugyanakkor nem terjed ki a kbzérdekd, illetve a kézérdekb6l nyilvanos adattal
kapcsolatos adatkezelésekre, illetve a megismerésiik irdnti igények eljarési szabdlyaira.

Linfotv. 25/A. § (3)
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3./ A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az Intézmény székhelyére, valamennyi telephelyére, ezen beliil
valamennyi épiiletére, betegellaté osztalyara, részlegére, irodajara, ahol betegek szemclyes adatat rogzitik,
kezelik, taroljak, vagy egyéb adatkezelési miiveletet végeznek.

HIVATKOZASOK

II1.1. VONATKOZO BELSO DOKUMENTUMOK

Szervezeti és Mlikddési Szabalyzat

Ké6zponti betegfelvétel (Ig. utasitas)

A fekvébeteg ellatas szabalyozasa (MF 02)

A jarébeteg ellatas szabalyozasa (MF 03)

Iratkezelési szabalyzat (SZ 18)

Informaciobiztonsagi szabalyzat (SZ 19)

Szamitastechnikai szabalyzat (SZ 17)

Szabalyzat a téritési dij ellenében igénybevehetd egészségligyi szolgaltatasok téritési dijarol (SZ 13)
Panaszkezelési szabalyzat (SZ 16)

Kozzétételi szabalyzat (SZ 30)

Halottakkal kapcsolatos tigyintézés (SZ 48)

Betegazonositds €s a beteghez tartozé dokumentumok, mintdk, anyagok, eszkdzok azonositasanak,
dsszerendelésének eljarasrend (MF 21)

Etikai szabalyzat (SZ 37)

Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat (SZ 51)

I11.2. IRANYADO JOGSZABALYOK

az egészségiigyi és hozzajuk kapcsolédé személyes adatok kezelésér6l és védelmérdl szolé 1997. évi
XLVIL térvény (a tovabbiakban: Eiiak.)

az egészségiigyrol sz616 1997. évi CLIV. térvény (a tovabbiakban: Eiitv.)

az egészségligyi és a hozzajuk kapcesolodd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseir6l 62/1997. (XII.
21.) NM rendelet

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél 2011. évi CXIL toérvény (a
tovabbiakban: Infotv.)

Az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016. dprilis 27-1 (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekinteté¢ben torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarodl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
GDPR)

az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Térrel kapcsolatos részletes szabalyokr6l 39/2016. (XTI. 21.)
EMMI rendelet

az egészseégligyl szolgaltatdsok Egészségbiztositasi Alapbdl torténd finanszirozasanak részletes
szabalyairol sz616 43/1999. (1I1. 3.) Korm. rendelet

FELELOSSEGI KOROK

1./ A féigazgaté felelés az Intézmény dltal kezelt betegadatok védelmének megszervezésért, az eldirt
adatok nyilvantartasaért és megOrzéséért, a jelen szabélyzatban foglaltak betartisanak ellendrizéséért, az
adatvédelmi tisztviseld kijeloléséért, az osztalyos adatvédelmi felelosok kijeloléséért és tevékenységiik
ellen6rzéséért, ezen beliil:

gondoskodik az Adatvédelmi szabalyzat kiaddsardl, betartasardl és betartatasarél,

biztositja az adatvédelmi szabalyok betartdsanak személyi és targyi feltételeit, illetve felelés azok
megteremtéséért, az adatvédelmi tudatossag noveléséért, az adatkezelést végzd személyek adatvédelmi
oktatasanak biztositasaért,

dont a kotelez6 tarolasi idét kovetden az egészségiigyi dokumentacié megdrzéséért indokolt esetben,
felelos az adatvédelmi tisztviseld személyének bejelentéséért a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéci6szabadsag Hivatal (tovabbiakban: NAIH) honlapjan keresztiil,
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kételes valamennyi olyan szervezeti egység részére adatvédelmi felel$st kijeldlni, amelyben 20 f6nél tébb

dolgozé végez adatkezelési tevékenységet (ilyen szervezeti egységnek minésiil az Intézményben
valamennyi 6nallo szervezeti egység).

2./ Az orvesigazgaté felelos az adatvédelmi munka megszervezéséért és ellendrzéséért, az egészségiigyi
dokumentécioba torténd betekintési, masolatkiadasi kérelmek megfeleld elbirdlasaért, tudomanyos kutats
céljabol torténé adatgylijtési kérelmek elbiralasaért, az osztalyos adatvédelmi felelésok rendszeres
Osszehivasaért, tovabba feliigyeli az egészségiigyi dokumentacio szabdlyszerti vezetését.

3. / Az apolasi igazgaté felelés az apolasi dokumenticid szabalyszerli vezetésének rendszeres
ellendrzéséért, feliigyeletéért.

4./ Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait vagy Intézményi dolgozoként munkaviszony vagy kiilso
megbizottként megbizasi jogviszony alapjan latja el. Az adatvédelmi tisztvisel6t az adatvédelmi jog és
gyakorlat magasfokl szakért6i szintli ismerete alapjan, és a GDPR-ban (39.cikkben) meghatdrozott
szakmai szempontoknak val6é megfelelés és alkalmassag alapjan kell kijel6lni.
Az adatvédelmi tisztviselé kozvetleniil az Intézmény féigazgatdjanak, illetve az igazgatosagnak tartozik
felelosséggel.
Az adatvédelmi tisztviseld felelosségi kore:
- felel6s az adatvédelmi szabalyok, az adatvédelmi struktira kidolgozasért,
- felel6s az osztalyos adatvédelmi feleldsokkel val6 rendszeres szakmai konzultacidért,
- az adatvédelmi jogszabalyoknak val6 megfelelés folyamatos ellen6rzéséért,
- az adatvédelmi szabalyzati dokumentumok, illetve ezekkel kapcsolatos eljardsi rend éves
felillvizsgalataért, a meglévé szabalyzatok adatvédelmi szempontbol torténd feliilvizsgalataért,
- az osztalyos adatvédelmi felelésok tevékenységének iranyitasaért és az adatkezelési tevékenységek,
folyamatok ellendrzéséért,
- felel az Intézményen beliil az adatvédelmi tudatossagnéveléséért, adatvédelmi képzések, szakmai
anyagok, el6addsok biztositasaért.

5./ Az osztilyos adatvédelmi felelés az adott szervezeti egységben az adatvédelmi - kiilénosen jelen
szabalyzatban, illetve az adott szervezeti egység miikodési rendjében foglalt adatkezelési és adatvédelmi —
szabalyok megismertetésért, betartatasaért és ellendrzéséért, a betegellatasban dolgozok titoktartasra
vonatkoz6 magatartdsanak, adatkezelési tevékenységének ellendrzéséért, az adott szervezeti egység altal
folytatott adatkezelési, adattovabbitasi tevékenységek (osztalyos adatvagyon leltar) nyomon kévetéséért
felel6s.

Koteles az adatvédelmi oktatdson részt venni. Felelos azért, hogy az adott szervezeti egység dolgozoi, akik
betegadatot kezelnek, megismerjék és betartsak a betegadat védelmére vonatkozé rendelkezéseket.

Az Intézmény valamennyi szervezeti egység vezetdje javaslatot tesz az osztilyos adatvédelmi felelds
személyére, illetve gondoskodik arrdl, hogy a kijelslt személy munkakéori leirdsa vagy annak mell¢klete a
fentiekben részletezett feladatokat tartalmazza — F 813 Megbizas : Osztilyos adatvédelmi felelds.

Adatvédelmi feleldésnek az alabbi feltételek valamelyikének megfelelé személy jeldlheto ki:

a) szakorvos szakképesitéssel rendelkez0 orvos, vagy

b) legalabb 2 év joggyakorlattal rendelkezd jogi egyetemi végzetiségii személy, vagy

c) fels6fokn végzettségli, az egészségiigyi adatkezelésben legalabb 2 év gyakorlatot szerzett személy.

6./ Az osztalyvezetd féorvos felelos az adott osztily dokumentaciés tevékenységének ellendrzésért,
felelés az osztalyon vezetett betegdokumenticiokért, azok szakszerliségéért, az orvosi titoktartasi
kitelezettség megtartasaért az osztaly valamennyi dolgozdja vonatkozasaban.

A szakorvos felel6s az 4ltala €s beosztottjai altal nyGjtott ellatas szakszerl dokumentalasaért.

Valamennyi betegadat kezelésében érintett szervezeti egység vezetdje koteles az osztdlyos adatvédelmi
felelés bevondsaval a betegadatok kezelésében érintett valamennyi dolgozdval jelen szabalyzatot, azok
altalanos rendelkezéseit, illetve kiilondsen a munka-, és feladatkoriikre vonatkozo egyedi rendelkezéseket
megismertetni és megértetni.
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11.

12.

FOGALOMMAGYARAZAT
Az iranyadé fogalommeghatdrozasok az Eiiak 3. §, a GDPR 4. cikke és az Infotv. 3§ alapjan keriilnek
kiemelésre:

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,Crintett”) vonatkoz6 barmely
informécio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen
valamely azonosit6, példaul név, szdm, helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra vonatkozé
egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithatd;

egészségiigyi adat: az érintett testi, értelmi &s lelki allapotdra, koros szenvedélyére, valamint a
megbetegedés, illetve az elhalalozas koriilményeire, a halal okara vonatkozo, altala vagy réla mas személy
altal kozolt, illetve az egészségligyi ellatohaldzat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott
adat; tovabba az el6z6ekkel kapcsolatba hozhat6, az azokat befolydsolé mindennemii adat (pl. magatartds,
kérnyezet, foglalkozas)

személyazonositéo adat: a csalddi €s utoncv, leanykori név, a nem, a sziiletési hely és id6, az anya
leanykori csaladi és uténeve, a lakohely, a tartézkodasi hely, a tarsadalombiztositasi azonosito jel (a
tovabbiakban: TAJ szam) egyiittesen vagy ezek koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas
lehet az érintett azonositasara;

gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség meglrzésére, tovabba a megbetegedések
megel6zése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitdsa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult
allapotromlés szinten tartdsa vagy javitasa céljabol az érintett kozvetlen vizsgalatara, kezelésére, apoldsara,
orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgélati anyagjainak feldolgozasara
iranyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkozok, gydgyaszati ellatdsok kiszolgalasat, a mentést
és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is;

orvosi titok: a gyogykezelés soran az adatkezelé tudomdsara jutott egészségiigyi és személyazonosito
adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban 1évd, illetve befejezett gydgykezelésre vonatkozé, valamint a
gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat;

egészségiigyli dokumenticié: a gyogykezelés soran a betegellatdé tudomadsdra jutott egészségligyi €s
személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas modon rogzitett adat,
fuiggetleniil annak hordozéjatdl vagy formajatdl;

beteg: az egészségiigyi ellatast igénybe vevd vagy abban részesiild személy;

kezelést végzo orvos: beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos vizsgdlati és
terapias tervet meghatarozo, tovabba ezek keretében beavatkozasokat végzd orvos, illetve orvosok, akik a
beteg gyogykezeléséért felelosséggel tartoznak;

betegellato: a kezelést végzd orvos, az egészségligyi szakdolgozd, az érintett gydgykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzo egyéb személy, a gydgyszerész

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili szervezet, aki vagy amely az e

torvény szerinti adatkezelési célbdl egészségiigyi és a hozza kapesol6dd személyes vagy személyazonositd
adat kezelésére jogosult;

az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigynkség vagy barmely egyéb szerv, amely a
személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalloan vagy mdsokkal egyiitt meghatérozza; ha az
adatkezelés céljait és eszkdzeit az uniés vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezelt vagy az
adatkezel6 kijelolésére vonatkozo kiilénos szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatérozhatja;
az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely
6nalloan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznélt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajttatja;

kozeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és nevelt
gyermek, az 6rokbe fogad6, a mostoha- és nevel6sziild, valamint a testvér és az élettars;

siirgos sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas, amelynek kévetkeztében
azonnali egészségiigyi elldtds hidnydban az érintett kdzvetlen életveszélybe kertilne, illetve stlyos vagy
maradand6 egészségkarosodast szenvedne.

Azonosité SZ 20 Verzio 5. Déatum 2025.03.31. Oldal 7/42




13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizilt médon
végzett barmely mivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas,
atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy
egyéb modon t6rténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolas vagy osszekapesolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

adatkezelési rendszer: az Eliak. 4§-a szerinti valamely célbdl, meghatarozott feladattal az Intézmény altal
-az egészségligyl ¢és hozzakapcsolodo személyazonosité adatokkal — végzett adatkezeléseket tartalmaz
adatallomany.

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiikk korlatozasa
céljabol;

profilalkotids: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordan a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére,
kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz
kapcsol6do jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

dlnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithato meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljék, és technikai és
szervezesi intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvintartisi rendszer: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzéférheto;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, {igynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagéallami joggal §sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratinak énkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapul6 és
egyértelmil kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejez6
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kdzlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kodzvetve -
azonosithatd természetes személy;

adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhet6ve tétele;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos vagy
mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis €letre vonatkozd
személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat;

azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett moédon,
kiilsnésen valamely azonosité, példaul név, azonosité szam, helymeghataroz6 adat, online azonosito vagy
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a természetes személy fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozod, egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

A jogszabalyokban hasznalt, azonban azokban nem definidlt kifejezések alatt az aldbbiakat értjiik:
Erdekmérlegelési teszt: rasbeli dokumentécié az Adatkezel6 jogos érdekén alapuld adatkezelésekre
vonatkozo6an, amelyben Adatkezel6 jogos érdeke és az érintettek személyhez fiz6d6 jogainak mérlegelés,
garancidlis adatkezelési szabalyok megallapitasa torténik.

Adatforras: azon érintett, akit6él az adat felvételre keriil, illetve azon adatkezeld, akitél az érintettre
vonatkoz6 adat atvételre keriil.

Adatgazda: a betegek személyes adatait rogzité és ezért felelosséget viseld intézményi dolgozo, akinek
kotelessége az adatok pontos rogzitésének, bizalmassaganak, illetve megfelel6 tarolasanak biztositasa.
Adatiaramlas: a személyes adatok felvételét6l kezd6d6en magaban foglalja az adott személyes adaton
végzett adatkezelési és adattovabbitasi tevékenységeket a személyes adat teljes életciklusa alatt egészen a
személyes adat megsemmisitéséig.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatisszekapcsolas: az adatok és az érintett beteg valamely meghatarozott ismérvek alapjan térténé
logikai vagy fizikai 6sszekapcsolasa, egymashoz rendelése.

Bizalmassag (titkossdag): az adatnak az a jellemzdje, hogy csak az arra jogosultak részére hozzaférhetd,
megismerhetd.

Hozzaférhet6vé tétel: a betegadatok barmilyen médon torténd kozlése barkivel arra jogosulatlan vagy
jogosult érintettel, kiilondsen az adatok atadasa, elektronikus tovéabbitasa, az adatokba vald betekintés vagy
ennek lehet6vé tétele.

Sértetlenség: az adat 1étének, hitelességének, épségének, dnmagaban valé teljességének kritériuma, az
adat pontossaganak és teljességének biztositdsa. Az adat sértetlensége garantdlja, hogy azt csak a
megfelel$ jogosultsagokkal rendelkezd személyek modosithatjak.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

A SZABALYZAT TARTALMA

VI.1. ADATKEZELESI ALAPELVEK

A GDPR 5. cikkében megfogalmazott, a személyes adatok kezelésére vonatkozd aldbbi elveket az
Intézmény az adatkezelési tevékenységei soran betartja:

jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: Az adatkezelési tevékenységeknek meg kell felelniiik a
torvényesség kritériumanak, tisztességes és atlathaté modon kell megvaldsulnia. Az adatkezelés akkor
tekinthetd jogszeriinek, ha az adatkezelésre megfeleld jogalap all rendelkezésre.

célhoz kotottség: Az adatkezelés konkrétan definidlt, egyértelmli és jogszeri célbdl, a cél
megval6suldsihoz sziikséges mértékben és ideig végezhetd, amelyrdl az érintettet tdjékoztatni kotelezd. Az
adatkezelési célokhoz csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve személyazonosité adat kezelhetd, amely az
adatkezelési c€l megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges. Az érintett tdjékoztatisa arra is ki kell
terjedjen, hogy mennyi ideig és pontosan milyen adatokat kezel az Intézmény

Betegadat kizar6lag jogszabélyban meghatarozott célbol, és ehhez szitkséges mértékben és ideig kezelhetd.
Ennek érdekében az Intézmény rendszeresen feliil vizsgilja adatkezelési folyamatait, illetve jelen
Szabalyzatot és ezzel kapcsolatos dokumentumokat, tovébbéa a betegek szdméra részletes tdjékoztatdst
nyujt személyes adataik kezelése targyaban (F805/2-Adatkezelési tajékoztato betegek részére).
adattakarékossdg: Csak olyan személyes adat kezelhets, amely feltétleniil sziikséges és megfelelé az
adatkezelés céljai szempontjabol.

pontossag: Az Intézmény felel az adatok pontossagaért, és megteszi a szilkséges észszeril intézkedéseket
annak biztositdsara, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolni vagy helyesbiteni tudja.
Amennyiben az adatkezelés céljainak eléréséhez elengedhetetlen, akkor az adatok naprakészségét is
biztositani kell.

Ennek keretében az Intézmény biztositja, hogy a beteg személyazonosité adataiban tortént valtozast a
Betegfelvételi Iroda az 4j személyazonosité okmany bemutatasa alapjn a medikai rendszerében rogziti.
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Korlitozott tarolhatésidg: a személyes adatokat tdrolni az adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges,
illetve jogszabalyban el6irt ideig lehet, ennél hosszabb ideig t6rténd tarolasra csak a kozérdek( archivalas,
tudomédnyos vagy statisztikai célbol keriilhet sor az érintett betegek jogainak védelme érdekében a
jogszabalyokban el6irt technikai és szervezési intézkedések mellett.

integritas és bizalmas jelleg: Az Intézmény az adatkezelései soran megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel biztositia az adatok biztonsagat, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, megismerésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni
védelmet.

elszamoltathatésag: Az Intézmény felelds a fenti alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasdra, illetve arra, hogy az adatok kezelésének teljes életciklusa dokumentalt és
attekinthet6 legyen.

érintett személy beazonosithatésiga: A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e
mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithat6, azaz mindaddig amig az adatkezel$ rendelkezik
azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

kockazataranyos, beépitett védelem elve: Az Intézmény a technolégia mindenkori allasa, a megval6sitas
koltségei, illetve adatkezelési tevékenységének jellege, hatokore, kiriilményei és céljai, valamint a valtozo
val6sziniliségii €s sulyossdgu kockazatok figyelembe vételével igyekszik kialakitani és megalkotni olyan
technikai €s szervezési intézkedéseket, amelyek megfelelé garanciat nydjtanak arra, hogy az Intézmény
megfeleljen a vonatkozd jogszabalyokban, valamint a jelen szabélyzatban foglalt kovetelményeknek. Az
Intézmény térekszik arra, hogy adatkezelési tevékenységei sordn alapértelmezett legyen az adatvédelmi
kovetelmények betartasa, és a személyes adatok bizalmas, titokként valo kezelése.

V1.2. ADATKEZELESI JOGALAPOK

Az Adatkezelonél az adatkezelése akkor jogszer(i, amennyiben ahhoz megfelel6 jogalap rendelkezésre all:

. A beteg hozzajirulisa (GDPR 6. cikk (1) a) pont)

A kotelezoen el6irt személyazonositd adatokon kiviil tovébbi személyazonositd ¢s egészségligyi adat
kezelése a beteg hozzajaruldsan alapul, arra az Adatkezel6 a beteget nem kdtelezheti, illetve az nem lehet
elofeltétele egészségligyi szolgaltatas nyujtasanak.

A beteg koteles személyazonossagat, tovabba az egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsdgat hitelt
érdeml6en igazolni?. Ugyanakkor amennyiben a beteg onként fordul egészségligyi elldtds igénybevétele
céljab6l Adatkezel6hoz, a beteg egészégligyi ¢s személyazonositdé adatai kezeléséhez torténd
hozzéajarulasat az Adatkezel6 az egészségiigyi dokumentacidban (pl. kérlap, apolasi dokumentacio) rogziti.
Az Intézmény vélelmezi, hogy a beteg altal megadott ¢rintett harmadik személy (példaul kapcsolattartas
céljabol vagy tdjékoztatashoz jogosultként megadott személy) személyes adatainak megadasahoz
elozetesen hozzéjarult.

. Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) ¢) pont)

Az Intézmény az egészségiigyi adatokra vonatkozé adatkezeléseit jelentds részben az irdnyado
jogszabalyokban el6irt rendelkezések szerint jogosult és kételes végezni, a kezelendd adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az
adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idészakos feliilvizsgélatat az adatkezelést elrendel6 térvény
hatdrozza meg (tovabbiakban: kételez6 adatkezelés).

az Intézmény koteles az egészségiigyi ellatast megel6zen a beteg személyazonosit adatait bekémi.

az Adatkezel6 koteles a beteg személyazonositd és egészségiigyl adatait rdgziteni, illetve a beteg koteles
ezeket a betegellaté felhivasara atadni torvényben meghatarozott esetekben, ilyennek mindsiilnek
kiilondsen - az Eiiak. 13. alapjan - az alabbiak:

a) ha valdszinisithetd vagy beigazolodott, hogy az Eiiak. 1. szdmu mellékletben felsorolt valamely
betegség kérokozdja altal fert6zodott, vagy fertdzéses eredetli mérgezésben, illetve fertéz6 betegségben
szenved, kivéve az Eiiak. 15. § (6) bekezdése szerinti esetet,

237 egészségiigyi szolgéltatdsok Egészségbiztositdsi Alapbdl tdrténd finanszirozasanak részletes szabdlyairol szolo
43/1999. (lll. 3.) Korm. rendelet 4. §
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b) ha arra az Eiiak. 2. szamu mellékletben felsorolt szlir6- és alkalmassagi vizsgélatok elvégzéséhez van
sziikség,

¢) heveny mérgezés esetén,

d) ha valoszinlsitheto, hogy az érintett az Eitiak. 3. szam melléklet szerinti foglalkozési eredetii
megbetegedésben szenved,

e) ha az adatszolgéltatisra a magzat, illetve a kiskora gyermek gyogykezelése, egészségi allapotanak
megodrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

f) ha biiniild6zés, biinmegel6zés céljabol, tovabba ligyészségi, birdsagi eljaras, illetve szabalysértési vagy
kozigazgatési hatosagi eljards sordn az illetékes szerv a vizsgélatot elrendelte,

g) ha az adatszolgéltatésra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 torvény szerinti ellenérzés céljabol van
sziikség.

h) kozegészségligyi-jarvanyligyi veszélynek kitett személy, az ilyen személlyel kapcsolatban 4ll6 vagy
kapcsolatba keriilt és ezért kozegészségiigyi-jarvanyligyi szempontbol veszélyeztetett személy, valamint az
ilyen személyekkel kapcsolatos egészségiigyi €s személyazonosité adatot kezeld az egészségiigyl €s
személyazonosito adatot, illetve telefonos vagy mas elektronikus elérhetdséget az érintett kezelését végzd
orvos részére koteles atadni.

A beteg létfontossaga érdeke (GDPR 6. cikk (1) d) pont)

Az Intézmény abban az esetben is végez adatkezelést, ha az a beteg vagy egy masik természetes szemé€ly
létfontossaga érdekeinek védelme miatt sziikséges: eszméletlen vagy belatasi képesség nélkiili beteg
esetében a gyodgykezeléssel Osszefiiggd egészségiigyi ¢és személyazonosité adatok kezelése a beteg
létfontossagh érdekének védelme jogalappal torténik, az Etak. egyuttal vélelmezi a beteg adatkezeléshez
valé hozzajarulasat.

Kozérdekii vagy az adatkezelore ruhizott kizhatalmi jogositviany gyakorlasanak keretében végzett
feladat teljesitése (GDPR 6. cikk (1) ¢) pont)

Az Intézmény kozérdekil feladata egészségiigyi ellatds biztositdsa, igy az irdnyadd jogszabélyok
rendelkezései mentén a betegek személyes adatainak kezelése egyuttal a kozérdeki feladat teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezeléseket a torvény kozérdeki c€lbol rendeli el.

Az Intézmény vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése (GDPR 6.cikk (1) f) pont);

Az Intézmény jogosult a beteg adatait kezelni akkor is, ha az Intézmény vagy az Intézménnyel
kapcsolatban all6 harmadik fél jogos érdekeinek érvényre juttatasahoz sziikséges feltéve, hogy ezen érdek
érvényesitése a beteg személyes adatainak védelméhez fiiz6d6 joganak korlatozasaval ardanyban all.

Az Intézmény jogos érdek alapjén akkor kezel személyes adatot, ha az érdekmérlegelési teszt szerinti
stlyozas alapjan megdllapithat6, hogy az Intézmény érdeke feliilirja a beteg érdekeinek és szabadsagainak
védelmét, és ezen érdek érvényesitése sziikséges, és aranyos beavatkozasnak mindsiil a beteg személyhez
fiiz6d6 jogaiba. Az Intézmény ezen esetekben is biztositja a beteg adatainak védelmét.

Az osztalyos adatvédelmi felelds, illetve az adatgazda koteles az Intézmény adatvédelmi tisztviseljét
elozetesen bevonni érdekmérlegelési teszt elvégzése céljabl annak elddntésébe, hogy a jogos érdek
jogalapja az adott adatkezelési tevékenység vonatkozasiban alkalmazhat6-e.

VI.3. AZ ADATKEZELES CELJA

1./ Az egészségligyi adat kiilonleges kategoriaju adatnak minésiil, amelynek kezelése szigort garanciélis
szabalyok mentén sziik korben végezhetd. Adatkezel6 egészségiigyi adatot a GDPR 9. cikk (2) h) pontja és
az Eliak. 4 §-dban meghatarozott célokbdl kezel.

Egészségiigyi adat kezelésére a GDPR alapjan Adatkezel6 az alabbi esetekben jogosult?:

az adatkezelés megeldz6 egészségiigyi okokbdl, orvosi diagnézis feldllitdsa, egészségiigyi vagy szocidlis
ellatas vagy kezelés nyvjtdsa érdekében sziikséges és uniés vagy tagdllami jog ezt elGirja. Ezen célokbdl
adatot kezelni olyan szakember dltal vagy olyan szakember felelSssége mellett lehet, aki szakmai
titoktartasi kotelezettség hatdlya dll.

3 GDPR 9. cikk (2) h) pont és (3)
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2./ Az Intézmény az Etiak-ban foglaltak alapjan az alabbi alapvetd célok érdekében jogosult a betegek
személyes adatait kezelni:

a) az egészség megbrzésének, javitisanak, fenntartdsanak elémozditdsa,

b) a betegellatd eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a szakfeliigyeleti
tevékenységet is,

c) az érintett egészségi allapotanak nyomon kévetése,

d) a népegészségligyi, kozegészségiigyi és jarvanyiigyi érdekbd] sziikségessé valo intézkedések megtétele,
e) a betegjogok érvényesitése.

3./ Az Intézmény tovabbi célbdl is jogosult a beteg egészségiigyi és személyazonosité adatit kezelni,
abban az esetben, ha azt valamely térvény kifejezetten lehet6vé teszi vagy elbirja. Ezek a célok lehetnek
kiilondsen:

a) egészségligyi szakember-képzés,

b) orvos-szakmai és epidemioldgiai vizsgélat, elemzés, az egészségiigyi ellatds tervezése, szervezése,
koltségek tervezése,

c) statisztikai vizsgalat,

d) hatasvizsgalati célil anonimizalas és tudomanyos kutatas,

e) az egészségligyi adatot kezelé szerv vagy személy hatosagi vagy torvényességi ellenérzését, szakmai
vagy torvényességi felligyeletét végz0 szervezetek munkdjanak elbsegitése, ha az ellen6rzés célja mas
modon nem érhetd el, valamint az egészségligyi ellatasokat finanszirozo szervezetek feladatainak ellatasa,
f) az egészségiigyl ellatdsokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas terhére igénybe vehetd
szolgaltatasok rendelésének és nydjtasanak, valamint a gazdasagos gydgyszer-, gyogyaszati segédeszkoz-
€s gyoOgyaszati ellatas rendelési szabalyai betartdsanak a vizsgalata, tovabba a kiilon jogszabély szerinti
szerzddés alapjan a jogosultak részére nyujtott ellatasok finanszirozasa, illetve az artamogatés elszamolasa,
valamint a tarsadalombiztositasi elldtdsok megallapitasa, kifizetése és a kifizetett cllatasok visszafizetése,
megtéritése érdekében,

g) kozigazgatasi hatosagi eljaras, szabalysértési eljaras, ligyészségi eljards, birdsagi eljards,

h) a munkavégzésre valé alkalmassag megallapitdsa fliggetleniil att6l, hogy ezen tevékenység
munkaviszony, vagy vagy egyéb jogviszony keretében torténik,

1) kozoktatas, felsdoktatas és szakképzés céljabol az oktatasra, illetve képzésre valé alkalmassag
megallapitasa,

j) a katonai szolgalatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére valoé alkalmasség
megallapitasa,

k) az egészségiigyi ellatasokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer, gyogyaszati segédeszkoz és
gyogyaszati ellatas folyamatos és biztonsagos kiszolgaltatasa, illetve nytjtasa érdekében,

1) a munkabalesetek, foglalkozisi megbetegedések - ideértve a fokozott expoziciés eseteket is -
kivizsgéldsa, nyilvantartasa és a szlikséges munkavédelmi intézkedések megtétele,

m) az egészségiigyi dolgozokkal szemben lefolytatott etikai eljaras,

n) az Eurépai Unién beliili hatdron atnyilé egészségiigyi ellatashoz kapcsoldédo jogok érvényesitése

v) jogszabélyban meghatdrozott egyéb esctekben.

4./ A fentickben meghatdrozott célok esetében az adatkezelés jogalapja a GDPR és az Eiak. jogi
felhatalmazasa alapjan torténik. Ezen adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve
személyazonosité adat kezelhets, amely az adatkezelési cél megvaldsitdsahoz elengedhetetleniil sziikséges.
Ett6] eltérd célbdl adatot egészségiigyi és személyi azonositd adatot kezelni az adatvédelmi tisztviseld
jovdhagyasa alapjan lehet. A jévahagyast az osztilyos adatvédelmi felelos koteles egyeztetni és
kérelmezni.

VI. 4. KEZELT SZEMELYES ADATOK KORE

1./ Az Intézmény a betegek személyazonosité adatot, harmadik személy mint torvényes képviseld, vagy
kapcsolattartasra, tajékoztatdsra megjelolt, vagy meghatalmazas kereiében megadott személy
személyazonosité és kapcsolattartdsi adatait, valamint a betegek egészségi allapotdra, az elvégzett
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gyogykezelésre, elldtasra, az ecgészségiigyi dokumenticié kotelezé tartalmi elemeire vonatkozd
egészségiigyi adatokat kezeli.

Az egészségiigyi dokumenticiéban fel kell tiintetni (kételez6en felveendd adatok):

a./ a beteg személyi azonosito adatait,

b./ cselekvbképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskoru, ill. gondnoksag alatt allé személy eset€ben
a térvényes képviseld nevét, lakeimét, elérhetéségét,

c./ a kérel6zményt, a kortoriénetet,

d./ az els6 vizsgalat eredményét,

e./ a diagnézist, és a gyogykezelési tervet megalapoz6 vizsgalati eredményeket, a vizsgdlatok elvégzésének
idépontjat,

f/ az ellatast indoklé betegség megnevezését, a kialakuldsanak alapjaul szolgdlé betegségeket, a
kisérébetegségeket és a sz6vodményeket,

g./ egyéb, az ellatast kozvetleniil nem indoklo betegségek, ill. a kockazati tényez0k megnevezését,

h./ az elvégzett beavatkozasok idejét €s azok eredményét,

i./ a gyogyszeres és egy¢b terapiat, annak eredményét,

j./ a beteg gyogyszer talérzékenységére vonatkoz6 adatokat,

k./ a betegnek, ill. a tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatds tartalmanak  rogzitésct,
1./ a beleegyezés, ill. a visszautasitas tényét, ezek idopontjat,

m./ minden olyan adatot és tényt, amely a beteg gyogyuldséra befolyassal lehet,

n./ a beteg nyilatkozatokat.

Az egészségiigyi dokumentacié részeként kell megdrizni kiilondsen:
- aszemélyazonosit6 adatokkal ellatott, valamennyi nyilatkozati-résznél alairatott korlap (F006/4),
- 4ltalanos lazlap (F 033), specialis osztalyos lazlapok
- apolasi dokumentacié (F053/5),
- miitét esetében Miitéti jegyzokonyv (F 181)
- haziorvos, szakorvos beutalja,
- 6 honapot meghalad6 apolas esetén ennek dokumentacidja,
- az egyes vizsgilati eredményekrél beérkezett adatok (képadatok és leletek, pl. laboreredmények,
EKG, ultrahang stb.)
- agybgykezel€s €s a konzilium soran keletkezett iratok,
- abeteg jognyilatkozatait, illetve beleegyez6 nyilatkozatait,
- abeteg testébdl kivett szovetmintakat €s vizsgalati eredményeket,
- orvosi dsszefoglal6, zardjelentés,
- korboncolasi jegyzokonyv.

2./ A bejegyzést tévo egészségiigyi dolgozé nevét és a bejegyzés idopontjat a dokumenticidnak
tartalmaznia kell. Az egészségiigyi dokumentacidba tett valamennyi bejegyzést, feljegyzést kézjeggyel
vagy alafrassal, illetve ha sziikséges datummal kell ellatni. Amennyiben az adatot mddositani kell
(tévesztés, hiba vagy mas ok miatt), azt ugy kell elvégezni, hogy az eredeti adat megallapithaté maradjon.

3./ Az egészségiigyl dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a valésagnak megfeleléen tikrozze az ellatas
folyamatat. Az egészségiigyi dokumentaciét az Intézmény papir alapon és informatikai rendszeren
keresztiil elektronikusan vezeti. A papir alapii dokumentacionak tartalmaznia kell valamennyi az ellatassal
kapcsolatos dokumentaciot, ez képezi alapjat az adatkezelésnek. A medikai rendszerben az adatok
rogzitését legkésobb az ellatas befejezésekor, illetve az egészségiigyi dokumentacio lezarasakor meg kell
tenni.

4./ A tobb résztevékenységbdl allo, Gsszefliggd ellatasi folyamat végén, vagy fekvobeteg gyogyintézeti
ellatast kovetden irasbeli dsszefoglaléd jelentést, zardjelentést kell késziteni és azt a beteg tavozasakor két
példanyban a betegnek 4t kell adni kivéve, ha a cselekvioképes beteg a tajékoztatasi jogardl érvényesen
lemondott. Ebben az esetben is az elkészitett zarojelentést a beteg egészségiigyi dokumentaciojahoz kell
csatolni, €s kérésére barmikor ki kell adni.
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VI. 5. AZ ADATKEZELESRE FELJOGOSITOTTAK KORE

1./ Az Intézményen beliil egészségiigyi €s személyi azonositd adat kezelésére feladatkoriik, munkakéri
leirasuk, megbizasuk teljesitése céljabol — célhoz kotdtten, a célhoz sziikséges mértékben és ideig- az
aldbbiak jogosultak:

- fbigazgato,

- orvosigazgato6,

- apolasi igazgato,

- osztaly vezet6 foorvos,

- betegellatok (a kezeld orvos, egészségiigyi szakdolgozd),

- adatvédelmi tisztviselo.

2./ A féigazgat6 altal megbizott személyek:
- intézmény jogdsza, jogi képviseldje, ligyvédi meghatalmazas alapjan,
- osztalyos adatvédelmi felel6sok,
- Finanszirozasi Csoport dolgozoi,
- Betegfelvételi iroda dolgozdi,
- abels6 ellendr,
- az ¢érintett kezelésével kapcsolatban tevékenységet ellaté egyéb személy (pl. egészségiigyi
dokumentator),
- kozponti irattar dolgozobi.
Az apolasi igazgato a betegadatokat a foigazgaté megbizasa alapjan megismerheti:
- az osztalyok apolasi dokumentaci6inak ellendrzése soran,
- az dpolasi tevékenység, az egészségiigyi szakdolgozék munkdjanak ellenérzése sordn,
- az apolasi szakteriilettel kapcsolatos bejelentések, panaszok kivizsgaldsa soran.

A munkakori leirasdban ezzel megbizott személy kezeli a betegek személyazonosité adatait, illetve
indokolt esetben és ehhez sziikséges mértékig egészségiigyi adatot:

- a (részleges vagy teljes) téritési dij megfizetésére koteles betegek esetében, illetve letéti
szolgéltatast igénybe vevd betegek esetében a téritési dijjal letéttel kapcsolatos pénziigyi elszamolasok
teljesitése c€ljabal,

- azon nem magyar allampolgarok személyes adatait, akik ellatasi dij fizetésére kotelesek az ellatasi
dij elszamoléasa, beszedése, konyvelése céljabol,

- azon betegek személyes adatait, akik részére az Intézmény kiilsé egészségiigyl intézménytol
egeszségligyl szolgaltatast/vizsgalatot kér és fizet meg a pénziigyi elszamolas céljabdl;

Az Intézmény jogisza jogi nyilatkozatok megtétele, az Intézmény jogi érdekeinek képviselete, az
Intézmény jogi allaspontjanak kialakitdsa, a panaszok, bejelentések kivizsgélasa, a hatosagi eljarasok vagy
polgari peres eljaras esetében célhoz kététten jogosult

- beteg egészségiigyi dokumentacidjat megismerni;

- esetlegesen az Intézményi kezel6orvostol, egészségiigyi szakdolgozotol a beteg egészségi
allapotaval, korhazi kezelésérol felvilagositast kérni.

3./ A f6igazgat6 dltal megbizott személyek a munkakori leirdsban, meghatalmazasban foglalt feladatok,
megbizas teljesitése céljabél megfelel betegjogi garancidk mellett kezelhetnek betegadatot. Az 4ltaluk
végzett adatkezelés célja az Eiiak.-ban meghatarozott cél, azaz a betegellatd eredményes gyogykezelési
tevékenységének elsegitése, ideértve a szakfeliigyeleti tevékenységet is. Ez az Intézmény jogos érdekén
alapul, amelyre az Intézmény elvégezte a sziikséges érdekmérlegelési tesztet.

4./ Egészségiigyi és személyi azonosité adatot — a jelen szabalyzat VI. 16. pontjdban meghatarozott
esetekben és abban foglalt feltételek mentén - az alidbbiak jogosultak tovabbitani: f6igazgato,
orvosigazgatd, osztilyos orvos, illetve a miikodési rendben foglalt szabalyoknak megfeleldoen a
Finanszirozasi Csoport.
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Amennyiben valamely fekvé-, vagy jarobeteg osztaly kozvetleniil végez jogszabalyon alapulo, kotelezd
adattovabbitast, azt az osztalyvezetd foéorvos 4ltal kijelslt €s megbizott osztalyos orvos végezheti.

Az osztilyos orvos jogosult Intézményen beliil szakvizsgélatot elrendelni, konzilium, konzultacio
keretében a beteg személyes adatait az arra illetékes betegellatok felé tovabbitani.

Intézményen kiviili szakvizsgalat, konzilium, konzulticié kérése kizardlag a beteg elézetes hozzdjarulésa
alapjan torténhet, amelynek feltétele, hogy a beteget el6zetesen tdjékoztatni kell arrdl, hogy személyes
adatai mely Intézményen kiviili szerv felé keriilnek tovéabbitisra a hozzajarulasa esetén. (F 809 Kiils6
vizsgilatkéro laphoz kiegészité bekezdés).

VL 6. ADATVAGYON LELTAR — NYILVANTARTAS

1./ Az osztilyos adatvédelmi felels az adatvédelmi tisztvisel6vel valé szoros egytittmiikddésben az adott
szervezeti egység adatkezelési tevékenységeirdl, az adattovabbitisokrol nyilvantartast (4n. osztalyos
adatvagyonleltar) vezet az alabbi szempontok szerint:

- az adatkezelés céljai,

- aszemélyes adatok és az érintettek kategoriai,

- acimzettek kateg6riai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzolni fogjak,

- akiilénbozd adatkategéridk torlésére eldiranyzott hataridd,

- az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és szervezési intézkedések leirasa.
Ezen nyilvantartas 4ltalanos jelleggel irja le az osztdly éltal végzett adatkezelési és adattovabbitasi
tevékenységet, ennek célja az adatkezelési, adattovabbitasi tevékenységek altalanos jellegii beazonositasa,
nyomon kdvetése.

Az osztalyos adatnyilvantartds elérheté elektronikus uton kdzponti meghajtén, amelyhez az osztalyos
adatvédelmi felelds, az adott szervezeti egység vezetGje, az adatvédelmi tisztviseld, az orvos-, €s apolasi
igazgato, valamint a foigazgato férhet hozza.

2./ Az adatvédelmi tisztviselé az Intézmény altal igénybe vett adatfeldolgozokrdl, sajat adatfeldolgozoi
tevékenységeirdl, az érdekmérlegelési tesztekrol, az adatvédelmi incidensekrél, az érintetti €s hatosagi
megkeresésekrdl, az egyes hatosagi adattovabbitasokrol és az éltala elvégzett feliilvizsgélati, ellen6rzési
feladatokrol, egyéb tevékenységeirdl évenkénti bontdsban nyilvéntartist koteles vezetni®. Az egyes
nyilvantartasok kotelez6 tartalmi elemeit képezik: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartéasa,
Adatfeldolgozok nyilvéantartisa, Sajat adatfeldolgozéi tevékenységek, FErdekmérlegelési —tesztek
nyilvantartdsa, Frintetti ¢és hatésagi megkeresések nyilvantartasa, Incidensek nyilvantartasa,
Adattovabbitasok nyilvantartasa.

A mellékleteket adatvédelmi tisztvisel6 negyedévente feliilvizsgélja, amely alapjan az adott negyedévre
vonatkoz6 nyilvantartasokat az Intézmény 10 évig koteles megorizni

A nyilvantartasok osszessége (adatvagyon leltar) Osszeéllitasa és folyamatos vezetése az adatvédelmi
tisztvisel6 feladata, amelyet az Intézmény kozponti meghajtéjan erre rendszeresitett mappaban koteles
tarolni. A mappahoz — az adatvédelmi tisztviselon kiviil — a féigazgato és az igazgatok férhetnek hozza. A
feliigyeleti hatosag megkeresésére Adatkezel6 koteles a nyilvantartasokat annak rendelkezésére bocsatani.

3./ Adatkezel6 profilalkotds vagy automatikus dontéshozatal alapjan adatkezelést nem végez.

VL 7. ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODO ALTALANOS TECHNIKAI ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK

Az Intézmény 4ltalanos jellegli technikai (miszaki és informatikai) €s szervezési (eljarasi) intézkedéseket
fogalmaz meg a megfelel6 szintli adatbiztonsag érdekében.

1./ Beteg személyazonositasahoz kapcsol6dé intézkedések:
A beteg felvétele a Betegfelvételi Irodaban torténik.

* GDPR 30.cikke és az Infotv, 25/E. § (1) alapjan
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A beteg koteles megadni az egészségiigyi ellatas igénybevételéhez az alabbi személyes adatait:

2 csaladi-, €s utéonév,

- sziiletési név,

- sziiletési hely és 1d6,

- anyja leanykori neve,

- lakohely (tartézkodasi hely),

- TAJ szam.
A medikai rendszerben szerepl6 adatok médositasa kizardlag személyazonosité okmény alapjén torténhet.
A Betegfelvételi irodaban papir alapon elérhetdvé kell tenni a Beteg személyes adataira vonatokozo
Adatkezelési T4jékoztatot (F 805/2). A betegnek az abban foglaltakra iranyuld esetleges kérdése esetén a
betegfelvételi iroda dolgozdja a beteg szamara felvilagositast nyujt, tovabbi kérdés esetén a beteg
megkeresheti az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét.

A beteg személyazonosité adatait az ellatast megel6z6en az adott betegellatd osztalyon is minden esetben
ellendrizni kell.  Betegazonositds, a beteg személyazonossaganak megéllapitdsa a betegellatasban
résztvevok kotelezettsége, mely a beteg intézményi ellatdsa sordn — a felvételtdl a tivozasig — fennall. A
beteg személyazonossagét elsddlegesen a felvételkor kell megéllapitani a felvételt végz6 orvosnak és
apolonak a rendelkezésre allo személyi iratok (személyi igazolvany, ttlevél, lakcimkartya, TAJ kartya,
egycb irat) alapjan.

Abban az esetben, ha a személyi adatokat kizarolag a beteg, vagy a vele érkez$ személy bemondasa
alapjan lehet rogziteni, ezt a tényt az orvosi dokumentacioban fel kell tintetni, és fel kell hivni a beteg,
illetve a hozzatartozé figyelmét arra, hogy a leheté legrévidebb id6én beliil személyazonositd iratait
mutassa be.

A betegazonositasa érdekében az MF 21 - Betegazonositds és a beteghez tartozé dokumentumok, mintdk,
anyagok, eszkozok azonositdsdnak, dsszerendelésének eljdrdsrendje alapjan kell eljarni.

2./ A beteg ellatasaval, gyogykezelésével kapcsolatos intézkedések:

Az adatok felvételére barmilyen egészségligyi ellatdis megkezdésekor a betegfelvételi iroda, a
vizsgalatot/felvételt végz0 orvos és a kijeldlt szakdolgozd (jérdbeteg szakrendelés €s fekvébeteg osztaly
adminisztratora) jogosult. Ugyeleti idoben érkez6 betegek felvétele is a betegfelvételi irodaban torténik.

A beteg részérdl személyazonosité adat vagy egészségiigyi adat felvétele a gyogykezelés része. A kezelést
végzd orvos rogziti az anamnesist, a szakmai protokoll szerint kozvetleniil a betegtdél az egészségi
allapotara vonatkozoan adatot, informaciot kér a betegt6l. Amennyiben a beteg a kezelést végzd orvos
kérdéseire nem ad vélaszt, fel kell hivni figyelmét arra, hogy ezzel sajat egészségét veszélyezteti, illetve az
egészségligyi ellatas eredményességét csokkentheti.

A kezelést végz6 orvos jogosult a beteg kezelését megel6z6 egészségligyi adataiba a gyogykezelésével
osszefiiggd célbdl a medikai rendszerben betekinteni.

A medikai rendszerrel kapcsolatos jogosultsagi szintek jelenlegi rendszerét az adatvédelmi tisztvisel6 az
igazgatok, az osztalyos adatvédelmi felelésok és az Informatikai osztily részvételével feliilvizsgalja,
aktualizalja. A jogosultsagi szintek a feladat-, munkakér alapjan kell meghatirozni, jelen szabalyzat
rendelkezéseinek megfeleléen. A jogosultsdgi kiosztas kizarolag az adott dolgozé feladat-, munkakoréhez
igazodva keriil kiosztasra.

A kezelést végz6 orvos donti el, hogy a szakmai szabalyoknak megfeleléen - a kételezden felveendd
adatokon kivill - mely egészségiigyi adat felvétele sziikséges a gyogykezelés céljabol. A beteg
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzb egyéb személy a kezelést végzd orvos utasitdsanak
megfelelden, illetve a feladatai ellatdsahoz sziikséges mértékben vehet fel egészségiigyi adatot.

3./ Fekvébeteg szakellatas igénybevételével kapcsolatos intézkedések:

- A Betegfelvételi Iroda a beteg személyazonosité adataival kinyomtatott korlapot atadja a beteg
részére. A korlap vonatkozé pontjaban foglalt nyilatkozatot a beteggel a fekvbetegosztaly
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dolgozdja aldiratja: a beteg személyes adatainak kezelésérdl sz6l6 Adatkezelési Tajékoztato
megismerése, az egészségiigyi ellatas céljabol az adatkezeléshez torténd hozzdjarulasa.

A beteg osztalyra torténd felvételénck eléfeltétele a beteg irdsos beleegyezése.

A Betegtajékoztatoban nyujt az Intézmény tajékoztatast a beteg részére személyes adatai kezelését illetden,
a Betegtdjékoztaté megtaldlhaté a Betegfelvételi Irodandl, a fekvobeteg osztily névérpultjanal, ill. az
Intézmény honlapjén.

Az osztilyos orvos, iigyeletes orvos 4atveszi a betegt6l a Betegfelvételi irodan keresztil, a
személyazonosit6 adatokkal kitsltstt kérlapot, a beteggel megfelelden kitdlti és aldiratja a korlap megfelels
részeit. Zavart, cselekvéképtelen, illetve beldtasi képességgel nem rendelkezd beteg esetében a korlap
beleegyezé nyilatkozatait megfelelé tajékoztatds utdn a beteg kozeli hozzitartozdja, illetve gondnoka

irhatja ala.

A kérlapban rogziteni, kételezden kitolteni sziikséges:

- Altalanos nyilatkozatok (kérhazi elhelyezéshez hozzajarulds, értesitendé személy megnevezése, a
betegrél gondoskodni kiteles személy megnevezése, téritési dij megfizetésérdl valo nyilatkozat)

- Téjékoztatas a kezelést végzd orvos dltal (kezelésrdl, gyogymodrol, annak kockézatairol, a helyette
alkalmazhaté gy6égymodrol, lehetséges szovodmeényekrol)

- Nyilatkozat beavatkozas elvégzéséhez (altalanos jellegii), valamint az egyedi beleegyez6 nyilatkozat
szamanak feltiintetése, meghivatkozasa,

- Hozzatartozok tajékoztatasardl valé rendelkezés.

Amennyiben a beteg a tdjékoztatasbol teljeskoriien kizar személyeket, ezen rendelkezését6l az orvos
kizarolag a beteg gondozdsa érdekében, kozeli hozzatartozdja vagy a gondozésara koteles személy
kérésére lehet eltekinteni, amelyet a koérlapon dokumentdlnia kell (gondozdsra koteles személy neve,
jogosultsdgénak a jogeime). Ezt a kezelést végz6 orvos és a gondozasra koteles személy irja ala.

Specidlis betegjogok gyakorlasa esetén sziikséges a korlap utolso részének a kitoltése (tdjékoztatashoz valo
jogrél valé lemondas, a gyogykezelésbe torténd beleegyezés vagy visszautasitdsanak joganak gyakorlasara
mas személy megnevezése, az ellatas visszautasitdsanak joga).

A gy6gykezelésbe torténs beleegyezés vagy visszautasitds joganak gyakorlisira més személy
megnevezéséhez, illetve az ellatas visszautasitdsdhoz valé jog gyakorldsa esetén a beteg nyilatkozatot
teljes bizonyit6 erejli maganokiratba kell foglalni (két tant jelenléte és alairdsa sziikséges).

Amennyiben a beteg az ellatast vissza kivénja utasitani vagy megszakitani, az osztalyos orvos tajékoztatja
a beteget az ellatas visszautasitdsaval vagy megszakitdsaval kapcsolatos jogairdl és felel6sségérol.

Az osztalyos orvos felel az orvosi dokumentaciok megfeleld kitoltéséért, naprakész vezetéséért (pl. lazlap,
elrendelt konziliumkéro lapok, dekurzus, mitéti naplo, elvégzett diagnosztikus €s kezelési eljarasok).

A felvételi vizsgalat adatai alapjan a kezelést végzo orvos tajékoztatja a beteget, illetve az erre feljogositott
hozzatartozokat a tervezett ellatdsrél, annak varhaté eredményeir6l, kockazatarol. A beteg elbzetes
tajékoztatas alapjan beleegyezését adja a beavatkozas, kezelés elvégzésébe, az ehhez kapcsolodo egyedi
beleegyez6 nyilatkozatot az adott osztaly miksdési rendje alapjan aldiratja, és a korlapra atvezeti a egyedi
beleegyezd nyilatkozat szamat, A koérlapon taldlhaté altalanos beleegyezé nyilatkozata nem helyettesiti az
adott beavatkozas, kezelés elvégzéséhez kapcsolodo specidlis beleegyezd nyilatkozat alairatasat.

Amennyiben a beteg az egészségiigyi ellatast érintéen kordbban jognyilatkozatot tett, ezekrdl a beteg az
kezelést végzo6 orvost tajékoztatni kiteles, ilyen jognyilatkozatok lehetnek példaul:
- Elektronikus Egészségligyi Szolgaltatasi Térben (tovabbiakban: EESZT) tett onrendelkezési
nyilatkozat,
- tiltakozés irasban az Orszagos Transzplantaciés Nyilvantartasban vagy teljes bizonyitd ereji
maganokiratban arrdl, hogy a beteg donor lehessen,
- a beteg nyilatkozata (Ggynevezett living will) életfenntartd, életmentd beavatkozasok (pl. transzfizio)
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elutasito nyilatkozata (kdzjegyzé 4ltal hitelesitett) halalos vagy gyogyithatatlan betegség esetében.

A kezelését végzo orvos a gyogykezelés érdekében - ha az érintett ezt az egészségbiztositasi szerv részére
ifrasban nem tiltotta meg - jogosult az érintett altal a kotelezd egészségbiztositds terhére igénybe vett
egészségiigyl ellatds adatair6l tudomast szerezni ugy, hogy az adatokat az egészségbiztositasi szerv
elektronikus lekérdezés formédjaban biztositja szamara az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatdsi Térben
(BESZT). Ez kizardlag egyedi adatbetekintésre, illetve adatkezelésre t6rténé felhatalmazasra jogositja fel a
kezelborvost, azonban az adatok esetleges tovabbadasara, mas célu felhasznaldsara nem.

Amennyiben a kezelborvos kiilsé egészségligyi intézményt6l vizsgalatot kér, az F 809 szamu
formanyomtatvanyt (Kilsd vizsgdlat kérd laphoz kiegészitd' bekezdés) a beteggel is aldiratja, majd egy
példanyt a korlaphoz hozzatiz. A beteg alairasaval igazolja, hogy megkapta a tdjékoztatdst arra
vonatkozoéan, hogy kiilsé intézmény szamara a dokumentumban meghatérozott adatai vizsgalat céljabol
tovabbitasra keriilnek, és ehhez beleegyezését adja.

A beteg elbocsatasakor, athelyezésekor vagy haldla esetén elkésziti a zardjelentést ketté példanyban,
amelyet a kezelGorvos, az osztalyvezetd €s a beteg vagy hozzatartozdja is alair. Az egyik aldirt példany a
korlap részét képezi.

Két osztdly kozotti betegathelyezés esetén is kap a beteg zardjelentést. Ennek soran a betegellatds
folyamatossagahoz biztositani kell, hogy a beteget kivessék a betegdokumentaciok, melynek tartalmaznia
kell: a betegfelvétel okat, lényeges leleteit, diagndzisokat, alkalmazott eljarasokat, gyogyszerelést, atado
betegstatust, értékleltarat, utaldst a tovabbi specialis kezelések sziikségességére.

Az egészségligyi dokumentacioba valamennyi adatot (éllapotfelmérést, felvételi diagnozist, kezelési tervet)
a felvételt kovetben haladéktalanul, legkésébb a felvételt kovetd 24 oran beliil be kell jegyeznic az
osztalyos orvosnak, az apoldsi dokumentacio vezetésére jogosult szakdolgozonak.

A beteg egészségiigyl dllapotarél tdjékoztatast a betegnek, illetve a beteg altal kijelolt, a medikai
rendszerben rogzitett személynek felvilagositast kizar6lag az osztalyos orvos vagy az osztalyvezeto
féorvos adhat.

4./ Apol() személyzetre vonatkozoé intézkedések:

Az osztalyos vezeté apold felelos az eldirt apolasi dokumentacié vezetéséért azok szakszerliségéért,
mindezeket rendszeresen ellenorzi.

Az dpolészemélyzet a miiszakban és miiszakvaltas soran a betegekre vonatkozo6 informaciokat egymassal
szoban kozlik. Az apolasi folyamat eseményeit az apolasi dokumentacioban (F053/5) naprakészen rogziti,
felel6s az apolasi lap és a lazlap megfelelé rovatainak pontos kitoltéséért, vezetéséért, az altala vezetett
dokumentéci6 alakjaért és tartalmaért.

5./ Egészségiigyi dokumentdtorra vonatkozo intézkedések:

Az egészségiigyi dokumentator felel az osztalyra felvett betegek adatainak medikai rendszerben t6rténd
rogzitéséért, az osztaly statisztikai adatainak jelentéséért, ellendrzéséért. Elkésziti a beteg felvételével és
elbocsatasaval kapcsolatos dokumentumokat, felel az adott osztilyon kezelt betegek egészségiigyi
dokumentaci6janak Osszedllitasaért és tarolasaért, illetve a lezart korlapban elhelyezett dokumentumok
teljességéért, korlaptarba torténd juttatasaért.

6./ Betegazonosito karszalag felhelyezésével kapcesolatos intézkedések:
A fekvobeteg ellatasat nydjté osztalyok, részlegek a betegellatas biztonsagat fokozo betegazonositd
rendszert miikédtetnek, amelynek célja, hogy az ellatds soran segitse az egészségligyi személyzetet a beteg
azonositasaban. Az erre vonatkozo részletes szabalyokat a MF 21 Betegazonositis és a beteghez tartozo
dokumentumok, mintidk, anyagok, eszkozok azonositidsinak, oOsszerendelésének eljarasrend
tartalmazza.
A betegazonosité rendszer miikddtetése soran az aldbbi altalanos elveket be kell tartani:

- Célhoz kotdttség, amely azt jelenti, hogy csak olyan személyes adat (jellemz6en személyazonosito

adat) kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz clengedhetetlen, és a beteg
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azonositasara alkalmas, valamint az ehhez sziikséges mértékben és ideig.
- A személyes adatok, és a személyhez fiiz6d6 jogok védelme
- A diszkriminacié mentesség betartasat, amely azt jelenti, hogy a betegazonosité rendszer hasznélata
nem adhat lehetdséget a betegek indokolatlan megkiilonbozietésére, megbélyegzéscre.
Azon esetekben, amelyekben a betegazonosité karszalag elhelyezése kotelez6 az adatkezelés jogalapja a
beteg létfontossagh érdekeinek védelme.
Azon esetekben, amelyekben a betegazonosité karszalag elhelyezése a beteg dontésén alapul, az
adatkezelés jogalapja a beteg hozz4jérulasa. Ennek sordn a beteg kérheti a karszalag levételét, ennek ténydt
a beteg dokumentacidjaban rogziteni kell, és azt a beteggel ala kell {ratni.
A karszalagot a beteg tdvozasakor az ellaté személyzet koteles a beteg karjar6l levenni, és azt
megsemmisiteni.
A karszalagon a MF 21 eljarasrendben eldirt személyazonosité adatokat kell feltiintetni.
A karszalag nem eredményezheti a beteg indokolatlan megkiilonboztetését, a személyes adatok védelme
érdekében a karszalagon az eldirtakon kiviili egyéb személyes adat nem tiintethet6 fel.

A beteg fekvobeteg elldtdsa soran minden egyes ellatisi esemény el6tt el kell végezni a pozitiv
betegazonositast vagy a beteg karszalag alapjan torténd azonositasat, oly médon, hogy az azonositét a
korlapon, a vizsgalatkérd lapon, a leleten, illetve egyéb egészségiigyi dokumentdcion feltiintetett
személyazonosité adatokkal &ssze kell hasonlitani. Erre az adott betegelldtast kozvetlenil végzo
egészségligyi dolgozd koteles.

VL. 8. A BETEGADATOK TAROLASA

1./ A betegadatok téroldsa a medikai rendszerben, illetve papir alapon az egészségiigyi dokumentacioban a
vonatkozé egyéb szabalyzatok és az adott szervezeti egység miikodési rendje alapjan torténik.

Minden betegnek egyéni dokumentdcija van, amely a beteg egészségiigyi dokumentacidjanak mindsiil,
ennek minésiil valamennyi, a betegellaté tudomasédra jutott egészségiigyi €s személyazonosité adatot
tartalmazo nyilvantartas, feljegyzés, vagy barmilyen mas moédon rogzitett adat, fiiggetlenill annak
formajatol.

2./ A dokumentéciohoz kizardlag a beteg ellatasédban résztvevo betegellaté férhet hozza.

A tarolas ugy torténik, hogy a tarolt adatokhoz illetéktelenek — ideértve az Intézmény azon dolgozoéit,
egyéb szerzodéses jogviszonyban all6 adatkezeldi, adatfeldolgozo6i tevékenységet végzd személyeket is,
akik nem jogosultak az adott betegadat megismerésére — ne férhessenck hozza, az adatok bizalmassaga ne
sériiljon az adat teljes tarolasi ideje alatt.

3./ A kozponti kérlaptarba a fekvobeteg gydgykezelés befejezését kovetden legkésdbb 4 hénapon beliil az
osztaly (egészségligyi dokumentator) koteles a beteg teljes orvosi dokumentécidjat leadni.

A Pszichiatriai osztalyok jogosultak az osztalyokon kezelt betegek korlapjat sajat korlaptarjukban tarolni.
A Rendeldintézet a jarobetegek orvosi dokumentacidjat kiilon, a telephelyén 1évd kartonozéban jogosult
tarolni. Minden egyéb osztily kizérélag a kozponti kérlaptarat haszndlhatja. A kérlapok tarolasar6l a
hatélyos Iratkezelési szabalyzat alapjan a Finanszirozasi Csoport kételes gondoskodni.
A kérlaptarban kdrlapokba betekinteni, a korlaptarbol korlapot kikérni a foigazgat6, az orvosigazgaté és az
apolési igazgato jogosultak célhoz kitétten. A betekintés tényér6l, illetve a kikért korlapokrol a korlaptar
kijelolt dolgozdja nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvantartasban fel kell tiintetni az alabbi adatokat:
datum, beteg neve és sziiletési datuma, a kérd személy neve és osztdlya, a kérés indoka.

4./ A kezelést végzd orvos jogosult az érintett beteg ismételt gydgykezelése (fekvobeteg, illetve ambulans
ellatas) esetén a korlaptarban meglévé korabbi gyogykezelésre vonatkozo orvosi dokumentumokat kikérni.
Az érintett beteg hozzajarulasat nem kell megkérni, erre jogszabaly lehetdséget biztosit abban az esetben,
ha az adatok kozlése a korisme megéllapitasa vagy az érintett beteg tovabbi gydgykezelése érdekében
szilkkséges. A kikérést F 808 szamia formanyomtatvany (Egészségiigyi dokumenticio kikérése a
korlaptdarbol) kitoltésével kell kérelmezni, amelyet a kikérd személyen kiviil az osztalyos adatvédelmi
feleldsnek jova kell hagynia. Ennek soran az osztalyos adatvédelmi felel6s ellendérzi a kikérés
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megalapozottsagit: a beteg igénybe vesz-e adott osztdlyon egészségligyi ellatdst, illetve, hogy ez
sziikséges-¢ a jelenlegi gyogykezelés vagy korisme megallapitasa érdekében. A jovéhagyott korlaptarbol
torténo kikerd lapot két példanyban kell elkésziteni: egyik példanyat a korlaphoz hozza kell tlizni, mig a
masik példanyt a kérlaptar dolgozoja flizi le a kikérés dokumentéldsa céljabol.

A ki- €s visszaadas tényét, datumat, a kikéré nevét, a dokumentumot ténylegesen atvevd személy nevét a
korlaptarban vezetett, sorszamozott nyilvantartdsban rogziteni kell. A nyilvantartds vezetéséért a korlaptar
kijelolt dolgozoi tartoznak felel6sséggel. A korlapot a kikérdé személy nevére cimezve kell atadni az
osztalyon dolgozo6 betegellatonak. Az ily moédon kikért orvosi dokumentaciot a kikérd személy legkésdbb
az Ujabb gyogykezelés egészségligyi dokumentacidjaval egytitt kételes visszaadni a kérlaptarba.

5./ Tudoményos kutatas c€ljabol a tarolt adatokba a foigazgato elozetes engedélyével lehet betekinteni. A
foigazgaté irasban ad engedélyt az orvosigazgaté és az adatvédelmi tisztviseld egyiittes jovahagyasa
alapjan. A betekintést az aldbbiak alapjan lehet engedélyezni:

- a kutatasi c¢lt az adatot felhasznalni kivanénak elézetesen, hitelt érdemlden igazolta, amely kiterjed

arra, hogy a tudoményos kutatdst milyen intézménynél folytatja, tovabba,

- afelhasznalt adatokat tartalmazé kutatas eredményei varhatoan hol fognak megjelenni.
Az engedélyben tovabba meg kell jelolni egy Intézményi dolgozot, aki a betekintést biztositani jogosult a
kérelmezd személy szamara, €s aki egyttal felelos azért, hogy a betekintés soran a tarolt adatokrdl nem
készithetd személyazonositd adatokat is tartalmazé masolat. Ez vonatkozik a szakvizsgahoz, eléaddshoz
sziikséges adatgylijtésre is.

6./ Az engedélyezést a F 811 szama formanyomtatvany (Kérelem tudomdnyos kutatds adatvédelmi
engedélyezéséhez) kell kérelmezni, amelynek sordn a betekintést kérelmezé személynek irdsban
nyilatkozatot kell tennie az alabbiak szerint:

v A betekintés sordn megismert személyes adatok vonatkozasidban a kérelmezd személyt teljes kor(i és
korlatlan ideig sz6l6 titoktartasi kotelezettség terheli, egyuttal kotelezettséget vallal arra, hogy a
betekintés soran tudomadsara jutott valamennyi adatot, informaciét célhoz kototten, kizarolag a
tudoményos kutatéds céljabdl hasznalhatja fel.

v' A tudoméanyos kozleményben nem szerepelhetnek egészségiigyi és személyazonosité adatok oly
modon, hogy az érintett személyazonossiga megallapithatd legyen, kivéve, ha az érintett ebbe
el6zetesen beleegyezett.

v" Tudomanyos kutatds sordn a tarolt adatokrdl nem készitheté személyazonosité adatokat is tartalmazo

masolat.

Mindezen szabalyok betartasaért a betekint6 személyt polgar jogi €s biintetd jogi feleldsség terheli.

Az elkésziilt kutatasi munkat a kérelmezé személy koteles a leadast, publikalast megel6zden az

Intézmény orvosigazgatojanak egy nyomtatott példanyban atadni.

NS

7./ A tarolt adatokba betekintett személyekrol, a betekintéssel érintett adatok kérérél, a betekintés céljarol
¢s idopontjar6l a Titkarsag folyamatos sorszamozassal nyilvantartist vezet, amely részeként tarolja a
kérelmeket, a kérelmeket engedélyezd/elutasitdé dokumentumokat, a kérelmezok nyilatkozatait. A
nyilvantartas ktelezé megbrzési ideje 10 év. A korlaptarban a fentiek szerint kiadott kérlapok visszaadasat
datummal kell rogziteni. A kiadott engedélyek masodpéldanyat a korlaptarban kell tarolni

8./ Abban az esetben, ha a féigazgaté nem engedélyezi a kutatdsi kérelmet, annak megtagadasat a
foigazgat6 koteles irasban megindokolni. Ebben az Intézménynek fel kell hivnia a kérelmez6 figyelmét
arra, hogy a kérelem megtagadidsa esetén a kérelmez6 birdsaghoz fordulhat, tovabba, hogy a per
meginditisira és az eljaras lefolytatdsara az Infotv.-nck a kozérdekii adat megismerése irdnti igény
elutasitasa esetén megindithat6 perre vonatkozo szabalyai az iranyadok.

9./ Az egészségiigyi és személyi azonosité adatok kezelése soran biztositani kell, hogy sem sz4dndékos, sem
gondatlan, sem vétlen magatartdssal meg ne semmisiiljenck, meg ne véltozzanak és karosodas se érje 6ket.
Biztositani kell tovabba, hogy illetéktelen személy az adatokhoz ne férjen hozza, illetve azt, hogy az
adatok nyilvanossagra ne Keriiljenek. A beteg orvosi dokumenticioja (korlap, karton, ambuldns
nyilvéntartds) az osztilyon, szakrendelésen, gondozoban kizarélag oly mddon tarolhatd, hogy ahhoz
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adatkezelésre nem jogosult személy, kiilsé személy, latogatd, mas beteg ne férhessen hozza és annak
tartalmat se ismerhesse meg. Ez azt jelenti, hogy a betegdgynal, illetve mas kozvetleniil hozzaférhetd, nem
elzart helyen az orvosi dokumenticié nem tarolhaté. Az Intézmény koteles biztosftani annak feltételit,
hogy valamennyi szervezeti egység a betegek dokumenticiGjat zirhaté helyen tudja tarolni. A
betegdokumentécié zérhaté helyen valé tarolasaért az osztalyos adatvédelmi felel6s felel.

VI 9. AZ ADATOK FORRASA - Elézetes tajékoztatasi kitelezettség

1./ A betegekre vonatkozé adatok egyrészt a betegtdl kozvetlentil torténd adatfelvétellel, masrészr6l mas
adatkezel6kto] torténd adatatvétel révén (pl. kiilsd, vizsgalatot kéré intézmény), harmadrészt a betegellato
4ltali, az egészségiigyi allapotra vonatkoz6 adatok megéllapitas révén torténik.

Az Intézmény a betegek személyes adatainak felvételekor eleget kell tegyen a jogszerd, tisztességes ¢s
4tlathaté adatkezelés alapelvének, igy a beteget az adatkezelési gyakorlatarol tdjékoztatja (F 805/2
Adatkezelési tiajékoztaté betegek részére).

2./ Az Intézmény torekszik arra, hogy a tdjékoztatast tomdor, atlathatd, értheté és kénnyen hozzaférhetd
formdban nyjtsa, kiilonsen kitérve az alabbiakra:

adatkezel6 megnevezése, a képviseld kiléte és elérhetOségei

az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdsége,

a személyes adatok kezelésének tervezett célja és jogalapja,

arr6l, hogy kik és milyen célbél ismerhetik meg az adatokat a kezelend6 adatok kore,

a személyes adatok tarolasdnak idétartama,

az esetleges adattovabbitasokrol, azok jogalapjarol

a betegeket megilleté jogok, jogérvényesitési lehetdségek.

3./ Mas adatkezel 5kt6l torténd adatatvételre csak akkor keriilhet sor, ha:

az adatatadast jogszabaly irja el6 vagy teszi lehetove,

az érintett az adatatadashoz az eredeti adatkezel6 szamara hozzajarulasat adta.

egyéb esetben amennyiben ez az Intézmény jogos érdekének érvényesitéséhez elengedhetetlen, ha arra az
elozetesen lefolytatott érdekmérlegelés eredménye lehetdséget ad.

4./ Az adatatvétellel az Intézmény birtokéba jutott betegadatok kezelésére fOszabély szerint ugyanazon
szabalyok vonatkoznak, mint a kdzvetleniil a betegektdl felvett adatokra, kivéve, ha az adatatvételkor az
eredeti adatkezel6 valamilyen adatkezelési korlatozas fennalltarol tdjékoztatta az Intézményt.

VI. 10. ADATKEZELES IDOTARTAMA

1./ Ha a kotelez6 adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége idoszakos feliilvizsgalatat torvény vagy az
Eur6pai Uni6é kételezé jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés megkezdésétol
legalabb haromévente feltilvizsgélja, hogy az éltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozo éaltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciot
a feliilvizsgalat elvégzését koveto tiz évig megorzi €s azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatésag (a tovabbiakban: Hatésag) kérésére a Hatosag rendelkezésére bocsatja. °

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata ezen rendelkezésnek megfelelni, és évente feliilvizsgdlni és az
adatkezelési nyilvéantartisban régziteni, hogy végez-e az Intézmény ilyen adatkezelést, amelyet jogszabély
ir eld, de az adatkezelési idotartamat nem hatarozza meg.

2./ Az adatkezelési tevékenységek idétartama fligg az adatkezelés jogalapjatol:

jogszabalyon alapulé adatkezelés esetén: az Intézmény az irdnyado6 jogszabalyban meghatarozott ideig
tarolja a személyes adatokat. Ezek alapjan az egészségiigyi dokumentaciot az Adatkezel$ az adatfelvételtol
szamitott legaldbb 30 évig, a zdrdjelentést legalabb 50 évig, a képalkot6 diagnosztikai eljarassal késziilt

® Infotv. 5 § (5)
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felvételeket (pl. CT, rontgen, MR) azok készitésétol szamitott 10 évig, a felvételekrsl készitett leleteket a
felvétel készitésétol szamitott 30 ¢vig megérzi®. Ezt meghaladéan egészségiigyi dokumentaciot
gyogykezelés vagy tudomanyos kutatds céljabol kizarélag indokolt esetben lehet megorizni, vagy
tudomanyos jelentOség esetén az illetékes levéltar részére atadni. Az eldirt nyilvantartasi idot kdvetden az
elobbi eseteket leszamitva az Intézmény az egészségiigyi dokumentaciot az Iratkezelési szabalyzatban
foglaltak alapjan megsemmisiti.

jogos érdek esetén: az Intézmény vagy az Intézménnyel kapcsolatban all6 harmadik felek jogos
érdekeinek érvényesitése és védelme érdekében kezelt adatok megérzési ideje a jogos érdek fennallasdhoz
igazodik, illetve ameddig ezen érdekkel kapcsolatban igény érvényesithets. Ez jogszabély eltérd
rendelkezése hidnydban a jogos érdek megsziinését kovetd otodik év vége.

3./ Az egészségligyl dokumentacionak az Eiiak.-ban eldirt hataridét kovetden torténd megbrzésére abban
az esetben van lehet6ség, ha

a) az az érintett egyéb, 30 évnél nem régebbi egészségiigyi adatkezelésével kapcesolatba hozhat6, valamint
b) a betegség természete, ¢) a kezelés jellege, d) az érintett személy, vagy e) altalanos tudomdny- és
kulturtorténeti okok miatt annak tudoményos jelentésége van. Az egészségiigyi dokumenticié — kotelezd
tarolasi idejét meghaladd -megdrzésérdl a foigazgatd dont.

VI. 11. ADATVEDELMI TISZTVISELO

1./ Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata az adatvédelmi szabalyoknak valé megfelelés folyamatos
ellenérzése, feliilvizsgalata, oktatds és szakmai konzulticié biztositdsa az adatkezelésben érintett
dolgozodkkal.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatait az adatkezelési miveletekhez fliz6dé kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljra is tekintettel végzi,
egyuttal teljes korl és korlatlan ideig fennallé titoktartdsi kotelezettség koti. Az adatvédelmi tisztviseld
allaspontjanak kialakitdsdval kapcsolatban az Intézmény vezetése utasitasokat nem adhat, az
adatvédelemmel kapcsolatos megallapitasairdl, az elvégzett feladatokrdl a f0igazgatd és az igazgatok felé
tartozik beszamolasi-, és jelentési kotelezettséggel.

2./ Az adatvédelmi tisztvisel feladatai kiilondsen:

az adatkezelési tevékenységekrdl a kotelezd belsd nyilvantartasok vezetése,

szakmai tanacsot nyujt, javaslatot tesz az adatvédelmi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatban a GDPR,
az Info. torvény, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag allasfoglaldsai és az
Adatvédelmi Munkacsoport irdnymutatasai alapjan;

részt vesz az adatvédelmi szervezet kialakitiasaban, rendszeresen egyeztet az adatvédelmi
osztalyfelel6sokkel, szamukra t4jékoztatist és szakmai konzultaciét biztosit;

rendszeresen vizsgalja a hatalyban 1év6 szabalyzatoknak valé megfelelést az adatkezelési tevékenységek
atvilagitasa altal;

javaslatot tesz mindazon szervezési és technikai intézkedések kialakitdsdban, amelyekre az Intézmény az
egyes adatkezelési tevékenységek vonatkozasaban koteles, nyomon koveti ezen intézkedések
megvalositasat.

szakmai tandcsot, modositési javaslatokat nyujt j vagy modositasra keriilo adatkezelésekkel kapcsolatban;
szakmai tandcsot nyujt, illetve képviseli az Intézmény érdekeit a szerzédéses partnerekkel kétendd
adatfeldolgozasi szerzédések elkészitésekor;

az érintettek, betegek altali megkeresés esetén tdjékoztatist nyujt, biztositja az érintetti jogok
érvényesiilését, kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket,

jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén azt haladéktalanul jelenti az orvosigazgatonak,

biztositja az adatkezelési miiveletekben résztvevé munkavallalok tudatossagnovelését és képzését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatisarél az igazgatok, az adatvédelmi osztalyfelel6sok és az
adatkezelésben résztvevd tovabbi alkalmazottak szidmara;
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az Intézmény dolgozoinak rendelkezésére all az adatvédelmi szabalyokkal kapcsolatos szakmai egyeztetés,
kérdések felmeriilése esetén,

mérlegeli és megallapitja, hogy az egyes adatkezelések soran a GDPR alapjan adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasanak kételezettsége meriil-e fel, tovabba altaldnos tdjékoztatast, illetve szakmai tanacsot ad az
adatvédelmi hatasvizsgalattal kapcsolatban, kidolgozza annak eljarasat, intézkedési javaslatokat tesz a
kockazat mérséklésére.

eljar adatvédelmi incidens bekgvetkezte esetén, felméri a természetes személyek jogaira és szabadségaira
vonatkozé kockazatokat, a kovetkezményeket, irdnymutatiast ad a kovetkezményeket enyhitd
intézkedésekre, az adatvédelmi incidenseket a NAIH felé, annak honlapjan keresztiil bejelenti;
egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal, az adatkezeléssel Osszefiiggé tigyekben — ideértve a GDPR
szerinti elézetes konzultaciot is — kapesolattartd pontként szolgal a feltigyeleti hatésag fel€, valamint
bérmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele; targyévet kovetd januér 31-ig bejelenti a NAIH felé az
adott évben elutasitott és nem teljésitett adatvédelmi megkereséseket ¢és azok indokait, amennyiben volt
ilyen elutasitott megkeresés;

egyiittmlikodik az informatikai-, és adatbiztonsagért felelés szervezeti egység vezetSjével az
informéciébiztonsagi szabalyzat, az informatikai felhasznal6i szabdlyzat kialakitdsa és végrehajtdsa soran;
ellenérzi az adatkezelésekre és a személyes adatok fizikai tarolasara vonatkozo eljardsi rendet, védelmet;
éves jelentést készit az igazgatok részére az adatvédelmi tisztviseldi tevékenységeirdl.

3./ Az Intézmény vezetdsége biztositani koteles a GDPR 38. cikk alapjan:

hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes iigybe megfeleld
moddon €s idében bekapcsolodjon;

tamogatja az adatvédelmi tisztviselot a feladatai ellitdsaban azaltal, hogy biztositja szdmara azokat a
forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasdhoz, a személyes adatok és az adatkezelési miveletekhez valo
hozzaféréshez sziikségesek.

VI. 12. TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

1./ Az Intézmény valamennyi dolgozéjat, illetve a megbizasi jogviszonyban eljaré kiilsés személyeket (pl.
személyes kozremiikod6k) minden, a beteg egészségi dllapotaval kapcsolatos, valamint az egészségiigyi
szolgaltatas nyujtisa sordn tudomdsara jutott adat és egyéb tény vonatkozasaban, idébeli korlatozas nélkiil
titoktartasi kotelezettség terheli fliggetleniil attol, hogy az adatokat kozvetleniil a betegtdl, - vizsgalata
vagy gyoégykezelése soran - ill. kdzvetetten az egészségiigyi dokumentaciébol vagy barmely mas médon
ismerte meg.

2./ A titoktartéasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha az al6l a beteg — teljes bizonyit6 erejil
maganokiratban foglaltan - felmentést adott, vagy jogszabaly, illetve ennek alapjan a jelen szabalyzat az
adat szolgaltatasanak kotelezettségét irja eld.

A titoktartdsi kotelezettség megszegése sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil, melynek esetén
alkalmazhatéak az iranyadd jogszabalyokban meghatarozott jogkovetkezmények’. A titoktartasi
kotelezettség a munkaviszony/munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony fennallasat kévetden is terheli.

3./ Amennyiben az Intézmény dolgozdja, vagy megbizasi jogviszonyban eljard kiilsés személy a jelen
szabdlyzat rendelkezéseit szdndékosan vagy stlyos gondatlansiggal jelentés mértékben megszegi, azzal a
munkaviszonybol/megbizasi jogviszonybodl szarmazo lényeges kotelezettségét szegi meg, igy cselekménye
munkajogi, polgari, etikai, igazgatasi, illetve biintet0jogi kovetkezményeket vonhat maga utan.

4./ Az Intézmény dolgozdja, vagy megbizasi jogviszonyban eljaré kiilsds személy kotelezettséget kell
vallaljon arra, hogy

munkavégzése soran maradéktalanul betartja és betartatja jelen szabdlyzatot, illetve a
munkavégzésére/megbizasara iranyado tovabbi intézményi szabélyzatokat, rendelkezéseket,

7 Az egészségligyi szolgalati jogviszonyrél sz6l6 2020. évi C. torvény, a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi |.
torvény, a Polgéri Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény, Infotv., Eliak. és Elty,
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a tudomasdra jutott személyes adatokat, kiilonosen az egészségiigyi adatokat kizardlag jelen szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen, csakis munkakori/megbizasi feladatai teljesitése céljabdl kezeli és tovabbitja,
valamint az éltala kezelt személyes adatokat az adatok kezelésére jogosultsiggal nem rendelkezd
szemé€ly(ek)nek nem hozza tudomasara, nem teszi hozzaférhetévé, és nem adja tovabb,

a kezelt adatokat az elore meghatarozott célon kiviil més célra nem hasznalja és nem hasznéltatja fel, nem
hozza nyilvanossagra, az Intézménynél rendszeresitett biztonsagi eldirdsok betartisdval és betartatasival
megakadalyozza az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést,

amennyiben jelen szabéalyzatban foglaltak megsértését észleli, Ugy azt haladéktalanul jelenti a
féigazgatonak vagy az adatvédelmi tisztviselének.

Az Intézmény dolgozéja - az Etikai Szabalyzat rendelkezéseit betartva - nem kozolhet illetéktelen
személlyel olyan adatot, amely munkakdre betltésével osszefiiggésben jutott a tudomaséra, és amelynek
kozlése az Intézményre hatranyos kovetkezménnyel jarna, vagy annak helytelen megitéléséhez vezetne.
Ennek érdekében az Intézmény valamennyi dolgozdja koteles a Titoktartasi és Adatvédelmi
nyilatkozatot (F 814) alairni. A nyilatkozatot az osztalyos adatvédelmi felel6s kételes aldiratni az adott
szervezeti egység valamennyi dolgozdjaval, majd azokat a Humaner6forras csoport részére eljuttatni. A
Huméneré6forras csoport a nyilatkozatot a dolgozé személyi anyagjaba lefiizi.

Kilsos harmadik személy esetében a létrejott szerzodés mellékleteként a szerzodés tarolasara irdnyadod
szabalyok szerint a Pénziigyi- és szamviteli csoport tarolja. Uj dolgozo felvétele esetén a nyilatkozatot a
Huménerdforras csoport iratja ald a tobbi belépd papirral egyidében, és tarolja a dolgozd személyi
anyagéban.

5./ A betegellatot — az érintett vélasztott haziorvosa, valamint az igazsagiigyi orvosszakérté kivételével — a
titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatéval szemben is koti, aki az orvosi vizsgédlatban a koérisme
megallapitdsaban, ill. a gy6gykezelésben vagy miitétnél nem mitkodott kdzre, kivéve, ha az adatok kozlése
a koérisme megallapitdsa, vagy az érintett tovabbi gydgykezelése érdekében sziikséges (pl. korlaptarbol
torténd, korabbi gyogykezelésre vonatkozo orvosi dokumentacié kikérése).

A betegellaté mentesiil a titoktartasi kételezettség aldl, ha
- az egészséglgyi és személyazonosité adat tovabbitisira az érintett, illetve térvényes képviseldje
irasban hozzajarult, az abban foglalt korlatozdsokon beliil, vagy
- azegészségligyi és személyazonosito adat tovabbitdsa jogszabdlyban foglalt k&telezettség.
A beteg, vagy torvényes képviselojének irasbeli hozzdjarulasat eredetiben csatolni kell a beteg
egészségiigyi dokumentaciojahoz.

A kezeloorvost, illetve a beteg ellatasaban résztvevod valamennyi személyt titoktartasi kotelezettség terheli
a beteg dltal dtadott orvosi dokumentumok vonatkozasaban is, mely dokumentumokat a beteg tavozasakor
a betegnek kell visszaadni.

6./ A gyogykezelés sordn a kezelést végz6 orvoson €s egyeb betegelldto személyeken kiviil csak az lehet
jelen, akinek jelenlété¢hez az érintett hozzajarul. Az érintett hozzdjarulasa nélkiil jelen lehet - az érintett
emberi jogainak €s méltosaganak tiszteletben tartdsaval - mas személy, ha a gyogykezelés rendje tébb
beteg egyidejii ellatasat igényli (kiilon meghatarozott esetekben rendér, ha a gyogykezelt fogva tartott
személy, illetve, ha a gyogykezelést végzd, vagy a beteg biztonsdga sziikségessé teszi).

A fentieket - a lehetdségekhez képest - az osztalyos vizitek sordn is be kell tartani.

Az érintett hozzdjarulasa nélkiil is jelen lehet a vizsgalatnal az, aki az érintettet az adott betegség miatt
korabban gyd6gykezelte, illetve akinek erre a foigazgatd, az orvosigazgatd szakmai, vagy tudoményos
célbdl engedélyt adott kivéve, ha ez ellen az érintett beteg az egészségiigyi ellatas megkezdése el6tt
kifejezetten tiltakozott.

Az Intézmény egészségiigyi szakember-képzésre kijelolt intézmény, igy a betegek hozzajarulasa nélkdl -
egészségiigyl szakember-képzés céljabol - a gyodgykezelés soran orvos, orvostanhallgatd, egészségligyi
szakdolgozd, egészségiigyi fOiskola, egészségiigyi szakiskola vagy egészségiigyi szakkozépiskola
hallgat6ja, valamint tanuldja is jelen lehet a beteg hozzajarulasa nélkiil.

T
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VI. 13. A MEDIKAI RENDSZER ADATBIZTONSAGA

1/ Az Intézmény integralt informatikai rendszert mikddtet a betegadatok nyilvantartasira: Az
Intézményben elldtott valamennyi fekvobeteg, jarobeteg, illetve gondozdintézeti kezelt beteg, valamint
kuraszerti ellatisban ellatott eset a MedWorks Korhdzi Integralt Informdaciés Rendszerben keriilnek
adminisztralasra. Az informatikai rendszer biztositja az adatkezelési miiveletek jogszerliségének utolagos
ellendrizhetségét automatizalt elektronikus naplé dltal. Az elektronikus naplo rogziti a) az adatkezelési
miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat, b) az adatkezelési miivelet céljat €s indokat,
¢) az adatkezelési mivelet elvégzésénck pontos idépontjat, d) az adatkezelési miiveletet végrehajto
személy megjelolését, ¢) a személyes adatok tovébbitisa esetén az adattovébbitas cimzettjét.

2./ Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizarélag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzese, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetéeljaras lefolytatdsa céljabol ismerheték meg
és hasznalhatok fel. Ezen célokbol jogszabalyban meghatdrozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet, valamint a Hat6sag részére — azok erre iranyuld kérelme esetén — a féigazgat6 engedélyezi az
elektronikus napléhoz valé hozzaférését, az adatok tovabbitasat. Az elektronikus naplé adatait konkrét
betegre vonatkoztatva lehet kiadni a féigazgato vagy az orvosigazgat6 engedélye alapjan:

- adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellendrzések céljabol;

- személyes adatok jogosulatlan kezelése, hozzéaférése gyanuja esetén;

- adatvédelmi megkeresés teljesitése céljabol;

- jogszabaly altal eldirt adatszolgaltatas, megkeresés teljesitése c€ljabol;

- egyéb, jogos érdeken alapuld, el6zetesen aldtdmasztott adatmegismerés céljabol.

3./ Az elektronikus napléban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.
VL. 14. A JOGOSULTSAGI RENDSZER SZABALYOZASA

1./ Kiilénleges adatok kezelése esetén az Intézmény, illetve a megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgoz6 megfelelé miiszaki és szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az adatkezelési
miiveletek végzése sordn a kiilonleges adatokhoz kizarélag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az
adatkezelési mivelettel 5sszefiiggd feladatanak ellatdsahoz feltétleniil sziikséges.

Ennek érdekében az Intézmény a medikai rendszer hasznélatdhoz kapcsoléddan részletesen kidolgozott
jogosultsigi rendszert léptet életbe. A jogosultsagi rendszert az Intézmény gy dolgozza ki, hogy az
adatokat kezel6 és a medikai rendszert lizemeltet6, fenntartd, fejleszté feladatkorok egymastol elvalasztva
legyenek.

Az Intézmény dolgozéi részére a munkakoriikhoz, feladataik ellatdsahoz a munkavégzéshez megfeleld
jogosultsagok kiosztasa torténik a medikai rendszerben. A medikai rendszerben a hozzaférési jogkorok
mind horizontalisan, mind vertikalisan kiilén definidltak. Horizontdlisan munkahelyenkénti, vertikélisan
szakmai megosztast alkalmaz (osztalyvezetd foorvos, orvos, dltalanos névér, adminisztrator, informatika
jogkorsk). A medikai rendszerhez kapcsolodd jogosultsagi szinteket €s jogosultsdgokat az F 972 szamu
Medikai rendszerhez kapcsolodé jogosultsagok nyomtatvany szabalyozza.

2./ Uj dolgozé informatikai jogosultsagit a szervezeti egység vezetdje kérelmezi erre kidolgozott
nyomtatvanyon (F 611/2 Formanyomtatvany felhasznaloi jogosultsag kiadasahoz) keresztiil, amelyet
az Informatikai osztalyra eljuttat. A szervezeti egység vezetdjének a felelossége az, hogy a szervezeti
egység valamennyi dolgozéja kizarolag a beosztasdhoz, a munkakdréhez, az adott szervezeti egységhez
kapcsolodd jogosultsagokkal rendelkezzen. A medikai rendszerhez torténé jogosultsag megadasaval
egyidejlleg az 1) dolgozot az Informatika munkatérsa a jogosultsag hasznalataval kapcsolatosan személyes
oktatdsban részesiti, amelyet az F 610/1 szami Oktatisi naplé — MedWorks nyomtatvanyon
dokumental.

Az 1j belépdk szaméra, havi rendszerességgel szervezendd kozponti oktatds sorédn az F 851 szami Uj
belépé dolgozék oktatisinak ellen6rzé lista nyomtatvany hasznalandé. Az oktatds soran az 1j

& Infotv. 5. § (6).
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dolgozoval meg kell ismertetni, illetve dokumentélt médon at kell adni az F 846 Gyakorlati adatvédelmi
tajékoztatéo munkavallalok részére cimi tajékoztatot.

3./ Abban az esctben, ha a dolgozd mds osztalyon is helyettesit, a helyettesitéshez kapcsol6dé szervezeti
egység vezetdje kérelmezi arra a szervezeti egységre vonatkozd jogosultsig megaddsat. Amennyiben a
helyettesités hatarozott ideig szol, a jogosultsagi kérelemben a jogosultsidgot kizarolag ezen hataridéig
Ichet megkérni. Kilépé dolgozé jogosultsaganak a toroltetése az adott szervezeti egység vezetdjének
feladata, amelyre az F 842 FElszimolélap munkaviszony megsziintetésének esetén (kilépé papir)
(munkaviszony megsziintetés melléklete) kell hasznélni, és azt az Informatikai csoportnak eljuttatni. A
tartés tavolléten 1évé dolgozod jogosultsaganak sziineteltetése az adott szervezeti egység vezetdjének a
feladata, a sziineteltetés tényét irdsban kell jeleznie az Informatikai csoportnak.

4./ Az Intézmény az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolédsé személyes adatok kezelésének egyes
kérdéseirdl szolo 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet egészségiigyi adatkezelési rendszerre vonatkozo
elbirasai alapjan:
- koteles az egyes felhasznalok jogosultsagait naprakészen nyilvantartani,
- koteles a belépési jelsz6 meghatarozott idénkénti (180 nap) megvaltoztatisat kérni, Gj jelszd
megaddsédra az SZ 19 szamu Informaciobiztonsagi szabalyzat alapjan, a jelszavakra el6irt minimalis
kovetelményeket biztositani és alkalmazni.

Az orvosigazgatd félévenként koteles a dolgozonkénti aktudlis jogosultsdgokat valamennyi betegadatot
kezeld szervezeti egység osztalyos adatvédelmi felelésével ellendriztetni, név szerinti bontisban lekért
jogosultsagi lista alapjan.

Az osztalyos adatvédelmi felelos feladata, hogy a felhasznélok jogosultsagarol naprakész nyilvantartdst
vezessen.

Az adott szervezeti egységhez kapcsoléddan jogosultsaggal kizardlag azon dolgozok, kiilsés harmadik
személyek, személyes kdzremlkddok rendelkezhetnek, akik az adott szervezeti egységhez kapcsolodoan
munkat, feladatot latnak el, illetve a jogosultsiaguk mértékének igazodnia kell a beosztas szerint elGirt
jogesoporthoz.

5./ Az intézményi szamitégépes rendszerbe (Windows) és a medikai rendszerbe toérténé belépéshez
valamennyi dolgoz6, illetve arra jogosult harmadik személy sajat felhasznalé nevével és jelszavaval tud
belépni.

A felhasznal6d nevet ¢s jelszavat a felhaszndl6 mas személy szamara nem adhatja meg, azt Ggy kételes
megorizni, hogy azt masik ne ismerhessék meg, ne férhessenck hozzad. A F 814 Titoktartasi €s
Adatvédelmi nyilatkozat aldirasaval a jogosultsagot igényl6é személy kijelenti, hogy a belépési kéd és
jelszo rendeltetésszerii hasznalataért, illetve a belépési jogosultsaggal valo illetéktelen visszaélés esetén
teljeskorti felelosséggel tartozik.

6./ A felhasznald név vagy jelszd elfelejtése, elvesztése, illetve a rendszerbél valo -hibas jelszoé megadasa-
miatti kitiltds esetében a felhasznald koteles azt haladéktalanul az Informatikai csoport felé telefonon
jelezni Gj belépési jelsz6 generdlasa céljabol. Ez esetben az Informatikai csoport a felhasznalotol koteles
személyazonositas céljabol adéazonosito jelét vagy ad6szamat bekérni, €s azt erre a célra rendszeresitett
nyilvantartdsban ellenérizni. Uj belépési jelszo kizarolag a sikeres személyazonositast kovetéen adhato ki.

7./ Az Intézmény az Informaciobiztonsagi Szabalyzatban koteles az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szélé 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet eldirasainak
megfelel6en a medikai rendszer, illetve az abban tarolt egészségligyi adatok biztonsagarol rendelkezni.

8./ Az informatikai rendszerhez hozzaférésre az alabbi kiils6s, harmadik személyek jogosultak:
- az Intézménnyel szerzddéses jogviszonyban &llo, egészségiigyi tevékenység ellatdsara megbizott
személyes kdzremiikddo, vagy
- kozremiikddével kotott szerz6désben, személyes munkavégzésre kijel6lt természetes személy,
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- az Intézménnyel egyéb szerz6déses jogviszonyban 4ll6 jogi vagy természetes személy a szerz6désben
foglaltak teljesitése céljabol, ehhez sziikséges mértékben és ideig, a szerz0désben foglaltak alapjan.

- Amennyiben az Intézmény a fentiek szerinti szerz6déses jogviszony létesit harmadik személlyel,
amelynek soran a harmadik személy kozvetleniil — informatikai jogosultsdg biztositasaval hozzafér,
vagy kozvetve hozzifér vagy hozzaférhet elektronikusan vagy fizikai formaban betegadatokhoz, a
szerzbdés megkdtése elbtt a szerzédéstervezetet az adatvédelmi tisztviselvel egyeztetni koteles,
annak adatvédelmi szempontokra vonatkozé rendelkezéseit, jovahagyasat alkalmazni koteles.

9./ A beteg EESZT-ben térolt egészségiigyi adatait kizarolag az adott személy kezel6orvosai, vagy az
érintett intézmény kezelését végz6 intézmény erre jogosult orvosai tekinthetik meg, kivéve abban az
esetben ha az érintett személy ettdl eltéréen rendelkezik az onrendelkezési joganak gyakorlasa soran.

10./ A jogosulatlan hozzaférés abban az esetben torténik, ha az adott dolgozénak van jogosultsaga az
ellatott dokumentumait megtekinteni, de nem 4ll kezelés alatt, a jogosulatlan megtekintd feladatai nem
kotédnek aktualisan az adott beteg ellatdsdhoz. Az egészségiigyi dokumentacioba torténé lekérdezések
jogszeriiségét az Intézmény oly mddon ellenérzi, hogy a megtekintések, felhasznaléi cselekvések
napl6zasat az adott idé intervallumra a Finanszirozasi Csoport arra jogosult ellenérzést vegzo dolgozdja
tételesen 4tvizsgalja, kiilonds tekintettel a megtekintések statuszéra vonatkozban. A ,megtekintések
statusa” azt az éllapotot jeldli, hogy adott ellatds megtekintésére iranyuld tevékenység tortént, mely
tevékenységre a medikai rendszeren beliil van lekérdezési lehet6ség, hogy azt ki és mikor tekintette meg.

VI. 15. ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE

1./ Az Intézmény a tevékenysége ellatasahoz jogosult kiilsé adatfeldolgozot igénybe venni, egyuttal
kotelezettsége adatfeldolgozasi szerz6dést kotni az Adatfeldolgozéval, amelyben meghatirozzék az
adatkezelés targyat, jellegét és céljat, mindkét fél kotelezettségeit. Jelen szabalyzat hatalya csak annyiban
terjed ki az adatfeldolgozora, amennyiben az adatfeldolgozasi szerz6dés ett6l eltéréen nem rendelkezik.

Az Intézmény biztositja, hogy olyan Adatfeldolgozot vesz igénybe, amely megfelelé garanciat nyujt a az
Intézmény 4ltal elvart szintli és a GDPR kovetelményeinek valé megfeleléshez, illetve biztositani tudjak az
érintettek jogainak védelmét.

2./ Az Intézmény tajékoztatast nyudjt az érintetteknek az igénybe vett adatfeldolgozokrol, az éltaluk ellatott,
illetve ellathaté tevékenységekrdl, a személyes adatok korérdl, az érintetteket megilletdé jogokrol, az
adatkezelési tevékenységeket ellato felek felelésségérdl, illetve az adatfeldolgozasi megallapodas egyéb
lényeges feltételeirdl.

3./ Az Adatfeldolgozo kotelezettségei:

- az Intézménnyel egyiitt miikédni kételes, tevékenysége soran kizarélag az Intézmény irasbeli
utasitdsa alapjan jar el.

- biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek — ha
jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettség hatdlya alatt egyébként nem allnak — az
altaluk megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi kételezettséget vallaljanak, illetve
kizarolag az adatkezelés céljaval osszefiiggésben férjenek hozza.

- az Intézménnyel egyiittmikodve kételes meghatarozni, illetve kialakitani vagy sziikség esetén
modositani mindazon technikai és szervezési megoldasait, amelyek a megfeleld szintd
adatbiztonsagot garantaljak.

- koteles tovabba gondoskodni az 4ltala igénybe wvett személyek felkészitésérél a betartandd
adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések és az adatfeldolgozasi szerzodésben vallalt kotelezettségek
tekintetében.

- tevékenysége soran minden megfeleldé eszkozzel segiti az adatkezel6t az érintettek jogai
érvényesitésének eldsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében,

Azonositd SZ 20 Verzio 5. Datum 2025.03.31. Oldal 27/ 42




- az Intézmény rendelkezése szerint az altala végzett adatkezelési miiveletek befejezését kovetden - ha
torvény masként nem rendelkezik - vagy haladéktalanul torli a tevékenysége sordn megismert
személyes adatokat, vagy tovdbbitja azokat az adatkezel6nek és azt kovetben torli a meglévd
masolatokat,

- az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informéciot, amely az adatfeldolgozé
igénybevételére vonatkozo jogi rendelkezéseknek valéo megfelelés igazolasahoz sziikséges, koteles
lehetévé tenni az Intézmény altal vagy az altala megbizott mas ellendr 4ltali helyszini vizsgalatokat,

- koteles az iranyad6 jogszabalyokban meghatarozottak szerinti nyilvantartasokat vezetni,

- az Intézményt az adatfeldolgozast érint6 adatvédelmi incidensrél haladéktalanul értesiteni koteles.

- Az Adatfeldolgozo vallalja, hogy tovabbi adatfeldolgozot csak a GDPR és az Infotv-ben
meghatarozott feltételek teljesitése mellett, el6zetesen kozokiratban vagy teljes bizonyité erejli
maganokiratban eseti vagy altalanos felhatalmazas alapjan vesz igénybe. A tovabbi
adatfeldolgozokra ugyanolyan adatvédelmi kotelezettségek és eldirdsok vonatkoznak, mint az
adatfeldolgozora. Az adatfeldolgozo teljes felel6sséggel tartozik a tovébbi adatfeldolgozd
kotelezettségeinek a teljesitéséért.

4./ Az adatvédelmi tisztvisel6 kételes valamennyi adatfeldolgozéi tevékenységet végz6 szerzddéses partner
¢és az Intézmény kozott 1étrejott szerzodést attekinteni, illetve az adatfeldolgozdi tevékenységre vonatkozo
rendelkezések vonatkozasaban adatfeldolgozoi kiegészité megallapodas megkétését kezdeményezni, az
egyedi megallapodés-tervezeteket elkésziteni.

Valamennyi szervezeti egység vezet6jének, illetve a beszerzoi keretgazdaknak feladata valamennyi \j,
betegadatot is érintd szerz6dés megkotése, modositisa el6tt az adatvédelmi tisztviselt a szerzodés
elkészitésének, véleményezésének folyamatiaba bevonni.

VL. 16. 1. ADATTOVABBITASOK ALTALANOS SZABALYAI

1./ Az Intézmény a kezelésében 1évé betegadatokat jogosult, illetve koteles az arra jogosult szdmadra
tovabbitani vagy hozzaférhetdvé tenni abban az esetben:

- ha azt jogszabaly el6irja (tovabbiakban: kotelez6 adattovabbitas)

- a beteg hozzajarulasa esetén,

- vagy ha az az Intézmény jogos érdeke alapjan lehetséges.
Az adatok tovabbitdsiara az Eiiak. adattovabbitidsra vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni jelen
szabalyzat rendelkezései mellett.

Amennyiben nem egyértelmii, hogy az érintett betegadatok tovabbithatéak-e, gy azt megelézéen az
adatvédelmi tisztviseléhoz kell fordulni, aki véleményt ad az adattovabbitds megengedhetGsége
kérdésében. A tisztvisel6 megkeresésének elmulasztisa esetében az adattovdbbitds esetleges
jogszeritlenségéért a felelésség az adatot tovabbité személyt, illetve tevékenységéért felelos vezetdjét
terheli.

2./ Az Intézmény a Betegtajékoztatoban elézetesen felhivja a betegek figyelmét a jogszabalyon alapuld,
kotelez6 adattovabbitas altalanos eseteire. Az Intézmény az altala igénybe vett kiilsé egészségligyi
szolgaltatok esetében kezdeményezi a szolgaltatas biztositasara vonatkozé olyan keretmegallapodas
megkotését, amely megfelelo technikai és szervezési intézkedéseket ir el a betegadatok tovabbitdsa
vonatkozasaban:

- célhoz kotdttség alapelve (intézményen belill a feltétleniil sziikséges mértékben és dolgozoi kor kezelje

¢s férjen hozza a betegadatokhoz)
- az intézmények kozotti elszamolds soran a betegadatok minimalizélasa,
- kélesonds egylittmiikddés az adatvédelmi kotelezettségek teljesitése soran

3./ A személyazonositasra alkalmatlan egészségiigyi adat iddbeli és teriileti korlat nélkiil tovabbithato.
Az Intézmény harmadik orszagba —a GDPR. V. Fejezetében foglaltak szerint - adatot nem tovabbit.
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VL 16. 2. KOTELEZO ADATTOVABBITASOKRA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

1./ Kételez6 adattovabbitas személyes adat kizarélag az irdnyadd jogszabalyban meghatarozottak szerint
(az abban meghatdrozott célbdl, jogalappal, személyes adatok koérében €s cimzett részére) tovabbithato.
Amennyiben az irdnyadd jogszabaly nem hatarozza meg az egészségiigyi és személyazonosit6 adat pontos
korét, ugy kell eljarni, hogy csak annyi és olyan egészségligyi és személyazonosito adat keriiljon
tovébbitasra, amely az adattovabbitas céljanak megvalositasdhoz feltétlenil sziikseges.

Kotelezd adatkezelés torténhet az egészségiigyi ellatohalézaton belilli vagy az egészségligyi ellaté
haldzaton kiviili szerv megkeresésére vagy adatkérésére.

2./ Az egészségiigyi ellatohdlézaton belillre torténé kotelez6 adattovabbitisok az aldbbi célokbol
torténhetnek kiilondsen:

v kozegészségiigyi, jarvanyiigyi és munkaegészségiigyi célbol (ideértve a munkaiigyi hat6sagnak
teljesitend6 adattovabbitasokat),

népegészségligyi célbol (egyes regiszterek, orszagos nyilvéntartdsok),

epidemiologiai vizsgalatok, elemzések, az egészségiigyi ellatds tervezése, szervezése, mindség- ¢és
teljesitményértékelds,

az Eurépai Unién beliili hatdron atnyilé egészségiigyi ellatdshoz kapcsol6dé jogok érvényesitése
céljabol torténd adatkezelés

Statisztikai c€la adatkezelés

tudomanyos kutatas céljabol

tarsadalmi biztositasi igazgatasi szervek szamara az Eiiak. 22 § (1)-ben meghatdrozott célokbol,
orvosszakértsi, rehabilitacios, illetve szocialis szakért6i szerv, a rehabilitacios hatdsag, valamint egyes
szocialis ellatasok megallapitasa céljabol eljard szerv, valamint

jogszabalyban meghatarozott egy¢b esetekben.

v
v

AN XN

<

VI. 16.3. EGESZSEGUGYI ELLATOHALOZATON KIiVULI SZERV MEGKERESESE

1./ A megkeresésben vagy adatkérésben fel kell tiintetni az adattovabbitasra feljogosité jogszabély pontos
megjelolését, az adatkezelés pontos céljat, a megismerni kivant egészségiigyi €s személyazonosito
adatokat, ideértve azon adatokat is, amelyek az egészségiigyi szolgaltat6 dltal felvett latlelet alapjan 4llnak
rendelkezésre.
Egészségiigyi és személyi azonosito adatot kizarolag irasbeli megkeresésre lehet tovabbitani.
frasbeli megkeresésre a kezelését végzd orvos, illetve szakmai felettese az érintett egészségligyi és
személyi azonosité adatait atadja a féigazgatonak, vagy az orvosigazgatonak, akik jogosultak tovabbitani a
megkeresé szervnek. Hidnyos megkeresés esetén a megkeresét hidnypotlasra kell felszélitani, és a
megkeresés csak ennek megtérténte utan teljesitheto.
Az Intézmény az alabbi hatdsagi szervek részére koteles adatot tovabbitani:

- biintetligyben a nyomozohatdsag, az tigyészség, a birdsag, az igazsagiigyi orvos szakérto,

- polgéri és kizigazgatasi ligyben az ligyészség, a birdsag, az igazsagiigyi orvos szakérto,

- szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytato szervek,

- hadkételes személy esetén az illetékes jegyz0, a hadkiegészitd parancsnoksag illetve a katonai

egészségligyi alkalmassdgot megéllapito bizottsag.

A fentieken tdlmenden is torténhet adattovabbitas, de az adatkéronek pontos térvényi hivatkozassal kell
kémie az adatot (pl. gydmhivatali megkeresé€s).
A megkeresés eljuttatasa az illetékes és adatkezelésre, adattovabbitdsra jogosult személyhez az Iratkezelési
szabdlyzat alapjan torténik.

2./ Ha az egészségligyi adatokra a halottvizsgalat soran soron kiviil van sziikség, az eljar6 hatosag a
megkeresést vagy adatkérést révid uton is elbterjesztheti, és a kezel6orvos a megkeresést vagy adatkérést
soron kiviil kételes teljesiteni az alabbi esetekben:
- biintetdiigyben az ligyészség, a nyomozoé hatésag, valamint az elokészitd eljarast folytaté szerv
halasztast nem tiir6 esetben,
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- a rendkiviili halallal kapcsolatos hatdsagi eljards soran a biincselekményre utald adat kizarasa
érdekében.

3./ A rendOrség vagy a Nemzeti Ado6-, és Vambhivatal titkosinformaciogytijtés céljabél erre feljogositott
szerve, valamint a nyomoz6 hatdsag ¢s a renddrség bels6 blinmegelézési €s bilinfelderitési feladatokat
ellatd szerve, valamint a renddrség terrorizmust elharité szerve altali adatkérés® esetén a kezeldorvos az
ligyészség engedélye nélkiil is koteles az altala kezelt egészségligyi €s személyazonositdé adatokra
vonatkozd adatkérést teljesiteni, ha az adatkérés engedélyezése olyan késedelemmel jarna, amely az
adatkéréssel elérni kivant célt jelentésen veszélyeztetné, az ligyészség engedélye nélkiil is kérhetd az
adatszolgaltatds. Az adatszolgaltatds nem tagadhaté meg az ligyészségi enged¢ly hianya miatt. Ilyen
esetben az ligyészség engedélyét utolag haladéktalanul be kell szerezni. Ha az adatkérést az igy€szség nem
engedélyezi, az igy beszerzett adatokat haladéktalanul tordlni kell.

4./ A beteg els6 izben torténo orvosi ellatdsakor, ha a beteg 8 napon til gydgyulé sériilést szenvedett és a
sériilés feltehetden blincselekmény kévetkezménye, a kezeldorvos kiteles a rend6rségnek haladéktalanul
bejelenteni az érintett személyazonosité adatait. Az adattovabbitashoz az érintett beteg, illetve torvényes
képviseldje beleegyezése nem sziikséges. A jelentést a kezelSorvosnak telefonon kell megtennie a
rendodrhatosag ellatds helye szerinti illetékes rendérkapitanysag hivoszaman. A renddrség értesitésének a
tényét a beteg egészségiigyi dokumentaciéjdban rogziteni kell. A beteg els6 orvosi ellatéjanak az az orvos
mindsiil, aki a beteget eloszor ellatasban részesiti az Intézményben.

Amennyiben a beteg személyazonosité adatai nem ismertek, a sériilés tényét és ezzel kapcsolatosan ismert
valamennyi koriilményt kell bejelenteni.

5./ Kiskort beteg elso izben torténd egészségiigyi ellatdsakor - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 17. §-ara is tekintettel - az ellatast végzd egészségiigyi
szolgaltatd ezzel megbizott orvosa kiteles az egészségiigyi szolgaltatd telephelye szerint illetékes
gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha

a) feltételezheté, hogy a gyermek sériillése vagy betegsége bantalmazas, illetve elhanyagolas
kovetkezménye,

b) a gyermek egészségiigyi ellatdsa soran bantalmazasara, elhanyagolasara utald koériilményekrol szerez
tudomast.

Az adattovabbitdshoz az érintett beteg, illetve torvényes képviseldje beleegyezése nem sziikséges.

A latlelet egy példanyat a beteg orvosi dokumentdcidjahoz kell csatolni (kérlap vagy ambulans
nyilvantartas). A gyermekvédelmi t6rvény hatdlya ald es6 jelzés veszélyeztetettség esetén az Intézmény,
mint a jelzé rendszer része jogszabalyi kotelezettségének eleget téve, az abban foglaltak szerint teljesiti
adattovéabbitasi kotelezettségét.

6./ Egészségiigyi és személyazonosité adatot koézigazgatasi hatdsagi eljaras, illetve az érintettnek
intézményi elhelyezése, gondozdsa céljabol akkor lehet tovabbitani, ha arra az érintett jogai
érvényesitéséhez vagy kotelezettségei teljesitéséhez van sziikség.

7./ Amennyiben az érintett egészségiigyi adatai més személyt is érintenek, az egészségiigyi és
személyazonosité adatok tovabbitasahoz e harmadik személy (torvényes képviseléje) irdsbeli
hozzajarulasat be kell szerezni. Nincs sziikség az Eiiak. 13§, a 20. § (3) bekezdése és a 23. § (1) bekezdés
a) pont szerinti esetekben (példdul meghatdrozott fertézéses ercdetli mérgezés, illetve fert6z6 betegség
esetében, bliniildézés céljabol, vagy birosagi, ligyészségi eljards soran elrendelt esetekben, statisztikai
célbol élvesziiletés és elhalalozas esetén a Kozponti Statisztikai Hivatal részére) azzal, hogy polgari peres
eljards sordan a harmadik személyt érint6 - szexudlis uton terjedd fert6z6 betegségre vonatkozd -
egészségiigyi adat nem adhato ki.

% Rendérségrél szolé 1994. évi XXXIV. térvény 69. § (3) bekezdésében, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalrdl sz6ld 2010. évi
CXXII. torvény 58. § (3) bekezdésében vagy a biinteteljarasrdl sz616 2017. évi XC. torvény 262. § (3) bekezdésében
T
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8./ Az érintettrdl felvett egészségligyi ¢és személyi azonosité adatot, valamint azok tovéabbitasit az érintett
orvosi dokumentaciojaban nyilvan kell tartani. Az adat tovabbitasr6l szolé feljegyzésnek a cimzettet, a
tovabbitds modjat, iddpontjat, valamint a tovabbitott adatok korét tartalmazni kell. Az adattovabbitasra
vonatkozé teljes anyagot a korhaz irattaraban is iktatni kell az Iratkezelési szabélyzat (SZ 18) szerint.

VL 16. 4. KOZEGESZSEGUGYI-JARVANYUGYI CELBOL TORTENO ADATKEZELES

1./A beteget kezeld orvosnak, illetve felettesének haladéktalanul tovabbitani kell az ANTSZ illetékes
intézetébe az adatfelvétel soran tudomésira jutott egészségiigyi és személyi azonosité adatot, ha a
jogszabaly 4ltal meghatarozott fertéz6 betegséget észlel, vagy annak gyanuja meriil f61. Ezen kotelezettség
4ll fenn abban az esetben is, ha a jogszabalyban meghatédrozott foglalkozasi eredetii megbetegedést észlel,
vagy annak gyanija meriil fol, tovabba, ha az érintett foglalkozdsa gyakorldsa kozben, azzal
osszefliggésben, jogszabdlyban szerepld anyag hatasanak van kitéve és szervezetében az anyag
koncentracioja a megengedett mértéket meghaladja.

2./A jogszabalyban nem szerepl fert6zo, illetve a jogszabalyban felsorolt egyéb betegségek eléforduldsa
esetén a betegellatd személyi azonosito adatok nélkiil csak az egészségiigyl adatokat Jelenthetl az ANTSZ
illetékes intézetének. Az ANTSZ illetékes intézete kozegészségiigyi vagy jarvanyligyi kozérdekre
hivatkozva kérheti az érintett személyi azonosité adatait.

3./A jogszabdlyban szerepl6 anyag altal okozott mérgezés eloforduldsa esetén az orvosigazgato titkarsaga
tovabbitja az egészségiigyi adatokat az Egészségiigyi Toxikologiai Tajékoztaté Szolgalat részére
elektronikus titon - az Orszdgos Szakrendszeri Informéacios Rendszer altal biztositott modon - a mérgezett
személy Intézménybdl torténé elbocsatasat, illetve esetleges elhaldlozasat kovetd egy héten beliil a
jogszabalyban meghatarozott, in. Mérgezési eset bejelentolap’ (F 414) kitoltése altal. A bejelentblapot a
kezel6orvos tolti ki, majd juttatja el a Titkarsdgra. Az Intézmény az altala megtett mérgezési eset-
bejelentéseket nyilvantartja. Emellett a Finanszirozasi Csoport az ANTSZ részére napi jelentést kiild az
intoxikalt betegek szamarél.

4./Abban az esetben, ha az érintett annak megallapitasa érdekében keresi fel az intézményt, hogy HIV
virussal fertézodott-e — személyazonossaganak eldzetes felfedése nélkil — a HIV szilrést végzo
intézményekbe kell iranyitani.

5./Abban az esetben, ha jsziilott a BNO szerinti valamely velesziiletett rendellenességben szenved, a
kezelborvos, illetve felettese az érintett személyi azonosité ¢és egészségiigyi adatait, tovabba torvényes
képviseldje nevét és lakcimét a kiilon jogszabédly alapjan vezetett Vele Sziiletett Rendellenességek
Orszagos Nyilvantartasa részére koteles megkiildeni.

VL. 16.5. TARSADALOMBIZTOSITASI IGAZGATASI SZERVEK RESZERE
ADATTOVABBITAS

1./ A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részére a jogszabalyban meghatarozott esetkérben, célbol és
feltételek szerint lehet személyes adatot tovabbitani.

Ezen célok az alabbiak lehetnek az Eiiak. 22 § alapjan:

arra az ¢rintettnek jar6 tarsadalombiztositasi ellatasok megallapitdsa, folyodsitasa céljabdl van sziikség, és
az az egészségi allapot alapjan torténik,

az a tarsadalombiztositasi alapok kezel6i gazdalkodasanak, tovabba a tarsadalombiztositasi ellatasok
folyositasanak ellendrzése céljabol indokolt,

az az Eliak. 4. § (2) bekezdésének g) pontjaban foglalt célok teljesitéséhez sziikséges,

10 5 veszélyes anyagokkal és a veszélyes készitményekkel kapcsolatos egyes eljarasok, illetve tevékenységek részletes
szabalyairdl szolé 44/2000. (XI11.27.) EUM Rendelet 12. szamd melléklete és a kémiai biztonsagrdl szold 2000.évi XXV.
torvény
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az. egeszségligyi ecllatisokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas terhére igénybe vehetd
szolgaltatasok rendelésének és nyljtasanak, valamint a gazdasagos gyogyszer-, gydgydszati segédeszkoz-
€s gyogyaszati ellatas rendelési szabalyai betartdsanak a vizsgdlata, tovabba a kiilén jogszabély szerinti
szerz6dés alapjan a jogosultak részére nytjtott ellatasok finanszirozasa, illetve az artamogatas elszamolasa,
valamint a tarsadalombiztositasi ellatasok megallapitasa, kifizetése és a kifizetett elldtasok visszafizetése,
megtéritése érdekében.

VL16. 6. NEPEGESZSEGUGYI, ORVOS SZAKMAI ELEMZES CELJABOL TORTENO
ADATKEZELES

1./Jogszabédlyban meghatdrozott daganatos eredetli betegség észlelése esetén a kezel6orvos bejelentése
alapjan az onkologus féorvos kozvetleniil vagy a Finanszirozasi Csoporton keresztiil tovabbitja a Nemzeti
Rékregiszternek, az Orszagos Onkologiai Intézet felé. Jogszabaly altal meghatarozott kotelezd
adattovéabbitas végezhetd a jogszabaly altal el6irt, alabbi Regiszterek részére: Kozponti Implantatum
Regiszter, Nemzeti Rakregiszter, Gyermekonkol6giai Regiszter, Nemzeti Szivinfarktus Regiszter, Nemzeti
Csip6-, és Térdizlileti Endoprotézis Beiiltetés Regiszter (Protézis Regiszter).

2./Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma irdnyitdsa ald tartozé Orszagos Szervek és Intézetek — sajat
szakteriiletiilkon — torvényi felhatalmazas alapjan kezelhetik az esetszam meghatarozasa céljabdl, a cél
eléréséig az érintett TAJ szamat és egészségligyi adatait, tovabba személyi azonosité adatai kéziil minden
olyan adatot, amely 6nmagdban nem teszi lehet6vé az érintett személyének azonositasat. Ezen adatokat az
érintett intézmények felé kizardlag a féigazgatd vagy orvosigazgato, beleegyezésével lehet tovabbitani.

VI. 16. 7. STATISZTIKAI CELU ADATKEZELES

1./ Az ¢érintett egészségligyi adatai statisztikai célra - az alabbiak kivételével - kizarélag személyi
azonositasra alkalmatlan médon kezelhetdek.

Az érintett egészségiigyl €s személyl azonosité adatai statisztikai célu felhasznalésra, személyazonositasra
alkalmas modon az érintett irdsbeli hozzdjaruldsaval kezelhetéek. A beteg nyilatkozatat teljes
bizonyitderejii magdnokiratba kell foglalni, amelyet a beteg egészségiigyi dokumentacidjaba csatolni kell.

2./ Blve sziiletés és haldlozas esetén a sziiletés, illetve a halalozés helye szerint illetékes anyakonyvvezetd
utjan a Kozponti Statisztikai Hivatal részére az egészségligyi €s személyi azonositd adatokat at kell adni.
Ezt a feladatot a Finanszirozasi Csoport latja el. A sziiletéssel, illetve a halédlozassal kapcsolatos események
anyakonyveztetése céljabol teljesitendd bejelentési kotelezettség soran az Finanszirozasi Csoport
dolgozoja megismerheti és tovdbbithatja az élve sziiletés esetén a gyermek sziilei, halalozas esetén az
¢letben 1évo hazastirs személyi azonositojat.

VI.16.8. A BETEGADATOK NYILVANTARTASA

1./ A kezel6orvos a korhaz higiénikus féorvosanak - nyilvantartas végett - az alabbi adatokat kiildi meg:

- fert6z6 betegség, illetve fertdz6 betegség gyanuja esetén az €rintett adatait,

- védoboltasra kotelezett személyek adatait,

- kébitoszer élvezbk, gyogyszert koros mértékben fogyasztok, illetve egyéb hasonlo jellegi fliggdséget

okozo6 anyagokat hasznélok adatait.

A korhazhigiénikus a jarvanyligyi megfigyelésre, ellenérzésre ¢és zérlatra vonatkozé intézkedéseket
kételes megtenni és a Pest Megyei Tisztiorvosi Hivatalnak az adatokat tovabbitani.
Az egészségiigyi adatok vezetésének rendjét az SZMSZ 7. szamu melléklete: Egészségiigyi dokumentacio
vezetésének rendje tartalmazza.

2./ Az adatok nyilvantartidsanak hataridejét a hatalyos jogszabalyok és az Iratkezelési szabélyzat
(SZ 18) részletesen tartalmazza.

3./ A nyilvantartott adatokrél, az egészségiigyi dokumentéciorél az adatgazda hiteles mésolatot készit, ha
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ezt az adatbiztonsag, az adatok fizikai védelme, illetve az adatkdzlési kotelezettség sziikségessé teszi. A
masolat hitelesitésére adatkozlés esetén az orvosigazgatd jogosult.

VI. 17. ADATBIZTONSAGI ELOIRASOK

1./ Az adatbiztonsag szabalyozasanak biztositania kell:

-

az adatkezelésre hasznalt szamitastechnikai és manudlis eszkozokhoz torténd illetéktelen fizikai
hozzaférés megakadalyozasat,

az adathordozok tartalma illetéktelen megismerésének, lemasolasanak, megvéltoztatdsanak vagy az
adathordoz6 eltavolitdsanak a megel6zését,

annak megakadélyozasat, hogy az adatkezelésre hasznalt szdmitastechnikai és manualis eszkdztarba
illetéktelen bevitelt hajtsanak végre vagy tar tartalmat illetékteleniil megismerjék, térdljék vagy
barmilyen médon megvaltoztassak,

annak megakadalyozasat, hogy adatkezelésre haszndlt tdv adatitviteli vonalon az adatokhoz
illetékteleniil hozzaférjenek,

a hozzaférési jogosultsag betartasat,

azoknak az azonositasat, akiknek az adatkezelésbol adatokat tovabbitanak,

annak azonositasit, hogy a szamitastechnikai, valamint manudlisan vezetett eszk$ztarba milyen
adatokat, mikor és ki rogziti, illetve intézkedett a r6gzitésrol,

annak megakadalyozdsat, hogy az adatok tovabbitdsa alkalméval az adatokat illetékteleniil
megismerjék, lemasoljak, toroljék, vagy barmilyen médon megvaltoztassak.

2./ A fizikai biztonsag szabalyozasakor kiilontsen fontosak az alabbi szempontok:

az adathordoz6 eszkdzdk elhelyezésére szolgdld helyiségeket tigy kell kialakitani, hogy elegend6
biztonsagot nyujtsanak illetéktelen vagy erbszakos behatolas, tiiz vagy természeti csapés ellen,
azokba a helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik, a személyek belépését a hivatalos feladataikkal
osszhangban megallapitott felhatalmazas alapjan kell szabalyozni, ellenérizni,

szamitastechnikai eszkozzel olvashatd €s manualis adathordozok tarolasat, felhasznalasat és a
hozzaférést ellenérizni kell,

az adathordozokrol, azok mozgasardl, tartalmardl és felhasznélasukrol nyilvantartast kell vezetni,

meg kell hatarozni azoknak a személyeknek a korét, akik az adathordozo eszkozoket lizemeltethetik,
a szamitastechnikai eszkozok hozzaférési kulcsat (azonosité kartya, jelszo) szolgalati titokként kell
kezelni,

gondoskodni kell arrél, hogy a szamitastechnikai eszk6zok biztonsdgi megoldasainak
dokumentaci6jahoz csak az arra felhatalmazott személyek férjenek hozza.

3./ Az lizemeltetési biztonsag szabalyozasakor kiilonosen fontosak az alabbi szempontok:

Ossze kell éllitani, és elérhetd helyen kell tartani a szamitastechnikai eszk6zok haszndlatdra
felhatalmazott személyek névsorat, feladataikat koriil kell hatarolni,

meg kell hatarozni az adatokhoz val6 hozzaférés szintjének szabalyait,

kiills6 személy - pl. karbantartas, javitas, fejlesztés céljabdl - a szamitastechnikai eszk6zokhoz
lehetdleg ugy férjen hozza, hogy a kezelt adatokat ne ismerje meg,

a szamitastechnikai rendszert - ideértve a programokat is - dokumentdlni kell. A rendszer vagy
annak barmely eleme csak az arra illetékes személy felhatalmazasaval valtoztathaté meg, amelyet
ellendrizni kell,

a hozzaférés jelszavait 1dOkozonként, de az lizemeltetd személyének megvaltozdsakor azzal
egyidejlileg meg kell valtoztatni. Jelszot ismételten nem lehet kiadni,

a szamitastechnikai rendszer lizemeltetésérdl nyilvantartast kell vezetni, amelyet az arra illetékes
személynek folyamatosan ellen6rizni kell,

rendszerbe keriilé adatokat tartalmazé (hagyomdanyos vagy szémitastechnikai eszkdzzel olvashato)
dokumentumokat ugy kell kezelni, hogy elvesztésik, vagy meghibasodasuk elkeriilhetd,
kikiiszobolhetd legyen,

olyan tervet kell kidolgozni, amely a szamitastechnikai eszk6zok elére nem lathaté tizemzavardnak
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hatasat ellenstlyozni képes intézkedéseket tartalmaz.

4./ A technikai biztonsag szabalyozasakor kiilonésen fontosak az aldbbi szempontok:

- az adatok €s programok véletlen vagy szandékos megrongaldsat szamitdstechnikai médszerekkel is
meg kell akadalyozni,

- az adatallomanyok kezelését gy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes megsemmisiilésiik
esetén tartalmuk rekonstrualhaté legyen, az adat dllomanyok tartalmat képezd adattételek szamat
folyamatosan ellenérizni kell,

- a hozzaférést jelszavakkal kell biztositani,

- aprogramvaltozasokat dokumentalni kell,

- az adatbevitel sordn a bevitt adatok helyességét az adat bevivonek ellendrizni kell.

5./ A hagyoményos mddon kezelt adatok biztonsagara az SZ 18 Iratkezelési szabélyzat eldirasai iranyadok.

VI. 18. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése vagy annak gyantja esetén az SZ 51 Adatvédelmi incidenskezelési
szabalyzatban foglaltak alapjan kell eljarni.

VI. 19. ERINTETTI (BETEG)JOGOK BEMUTATASA ES ERVENYESITESE

Az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a betegek tisztaban legyenek az ket megilletd
adatvédelmi jogokkal és kotelezettségekkel. Az Intézmény errél az F 805/2 Adatkezelési tajékoztatéban
és a kapcsol6do - F 806 Osszefoglalé a betegekre vonatkozé adatkezelési tevékenységekrdl, valamint
F 807/2 Tajékoztatas a betegeket megilleté jogokrol és azok érvényesithetoségérdl - dokumentumok
nyujtanak részletes tajékoztatést.

A betegek a kdvetkezo jogok illetik meg:

A. 1. Atlithaté tijékoztatis, kommunikicié és az érintett joggyakorldsdnak elésegitése
Az Intézménynek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi informacidt és
minden egyes tdjékoztatast tomor, atlathatod, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és
kozérthetéen megfogalmazva kell nyujtania.
A Betegfelvételi iroddban papir alapon elérhetévé kell tenni a Betegtajékoztatdt és mellékleteit. A
betegnek az abban foglaltakra irdnyulé esetleges kérdése esetén a betegfelvételi iroda dolgozodja a beteg
szamara felvilagositast nyujt, tovabbi kérdés esetén megadja az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetoséget
Az Intézménynek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

A. 2. A beteg tajékoztatiashoz valo joga:
A kezelést végz6 orvos vagy a betegellaté osztaly vezetdje az éltala megallapitott, a betegre vonatkozé
egészségligyi adatokrol, a gyogykezelésr6l a beteget kozvetleniil, egyéniesitett formaban téjékoztatja, és
amennyiben a beteg ezt kifejezetten nem tiltotta meg, azokat tovabbitja a beteg haziorvosanak.
A betegnek joga van arra, hogy részletes tdjékoztatdist kapjon az kezelést végrd orvostol, osztilyos
orvostol (a) egészségi allapotardl, beleértve ennek orvosi megitélését is, b) a javasolt vizsgalatokrol,
beavatkozasokrol, ¢) a javasolt vizsgalatok, beavatkozasok elvégzésének, illetve elmaraddsanak lehetséges
elényeirdl és kockazatairdl, d) a vizsgalatok, beavatkozasok elvégzésének tervezett idopontjairdl, e)
dontési jogardl a javasolt vizsgélatok, beavatkozasok tekintetében, f) a lehetséges alternatfv eljarasokrol,
modszerekrél, g) az ellatds folyamatardl €s varhatoé kimenetelérdl, h) a tovabbi ellatasokrol, valamint i) a
javasolt életmo6drol.

A beteg gyogykezelésének dpoldsi vonatkozasairol a fonévér adhat tajékoztatast. Apolé, illetve mas
dolgoz6 a beteg gydgykezelésérdl tajékoztatast nem adhat, kivéve, ha erre a beteg kezelé orvos az adott
beteg esetében egyedi jelleggel felhatalmazta.

A betegnek joga van megnevezni azt a személyt, akit az Intézmény fekvObeteg-gyogyintézetébe torténd
elhelyezésérol, egészségi allapotanak alakulasardl értesithetnek, illetve joga van barmely személyt ebbol
kizarni. A beteg altal megnevezett személyt az Intézmény fekvobeteg-gyogyintézete koteles értesiteni a
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beteg elhelyezésér6l és annak megvaltoztatasarol, valamint egészségi éllapotinak jelentds mértéki
valtozasardl. A beteg ezen jogét a korlap éltalanos nyilatkozati részének kitsltésével gyakorolja.

Fekvibeteg ellatds igénybevétele esetében a beteg az elbocsatiasakor zdrdjelentést, mig jardbeteg-
szakellatasi tevékenység igénybevétele esetén annak befejezésekor ambuldns ellatasi lapot kap, amely
egytttal a beteg egészségiigyi adatair6l valé tdjékoztatisnak is mindsiil.

A.3. Mis személy megnevezése a tdjékoztatishoz valé jog érvényesitésére:
A cselekviképes beteg cllatdsanak ideje alatt irdsban, mig a beteg ellatasit kovetden kozokiratban, teljes
bizonyité erejli maganokiratban vagy - frasképtelensége esetén - két tand egyiittes jelenlétében megtett
nyilatkozattal megnevezheti azt a cselekvOképes személyt, aki jogosult helyette a gyogykezelésbe torténo
beleegyezés, illetve a visszautasitds jogat gyakorolni, illetve, akit a beteg egészségiigyi ellatasaval
kapcsolatosan t4jékoztatni kell. A kezeléorvos a felvételkor a beteg ezen jogardl szébeli tdjékoztatast ad.

A beteg megtilthatja, hogy a gyogykezelésének tényét vagy a gyogykezelésével kapcsolatos egyéb
informaciot mas el6tt feltarjak, errél rendelkezni szintén a kérlap nyilatkozati részében tud. Ett6l csak
a gondozdsa érdekében, kozeli hozzatartozdja vagy a gondozisira koteles személy kérésére lehet
eltekinteni.

Telefonon az Intézmény a beteg gyogykezelésérdl érdemi tajékoztatast nem adhat. A kezelSorvos, az
osztaly més orvosa vagy a ndvér a beteg korhazi kezelésének a tényét a beteg éltal,- a kérlapon-, megjeldlt
személyek részre, illetve ennek hidnyaban az egészségiigyi adatok megismerésére jogosult részére
megerdsitheti.

A Betegfelvételi Iroda jogosult telefonos megkeresés esetén az adott beteg korhazi bent fekvésének tényét
megerdsiteni abban az esetben, ha a telefonos hivas hivdsazonositészdma beazonosithato €s a telefonos
személy nevét, telefonszamat, a telefonos megkeresés pontos idejét rogzitette. A Portaszolgalat telefonos
felvildgositast nem adhat, a telefonos érdekl6d6t koteles a Betegfelvételi irodaba atkapcsolni.

B. Az egészségiigyi dokumenticié megismerésének, az arrél valo masolat készitésének
szabalyai
A beteg szamdra az Intézmény biztositja a személyes adataihoz, illetve a rd vonatkozo egészségiigyi
adataihoz t6rténd hozzaférést, annak megismerését és az abba val6 betekintést.
A beteg kérheti a kezeld orvosatdl a gydgykezelésével Osszefiiggésben torténé személyes adatainak
megismerését és a gyogykezelésével osszefiiggd egészségiigyi dokumentdcioba betekinthet, valamint
azokrol sajdt koltségére mdsolatot kérhet. A kezelborvos a felvételkor a beteg ezen jogardl szobeli
tajékoztatast ad.
A beteg az ellatasat kovetéen az F 810 Egészségiigyi dokumenticié kiaddsa irdnti kérelem
formanyomtatvany kitdltésével kérhet az egészségligyi dokumentaciéjarél masolatot, a személyes adatairél
tajékoztatast. A kérelmet az orvosigazgatohoz kell cimezni, és az irod4ajaban személyesen leadni miutén a
téritési dij megfizetését, valamint személyazonossagat hitelt érdemléen - személyazonosité okméannyal —
igazolta a kérelmezé keriilhet sor a dokumentacié kiadasara. A kérelmet postan is meg lehet kiildeni az
orvosigazgatohoz cimezve, teljes bizonyitd erejii maganokiratként - két tanuval ellitva - a
személyigazolvany-masolattal egyiitt. Az Adatkezel6 kizarolag a beteg kétséget Kkizaro
személyazonositdsat kovetOen teljesitt a keérelmet. Ennek hidnydban Adatkezel6 a kérelmezo
személyazonossaganak hitelt érdeml6 igazolasahoz tovabbi informaciok megadasat koteles kérni.

Az ilyen kéréseket, kérelmeket, akdr szoban, akdr irdsban is érkeznek, az orvosigazgatéhoz kell irdnyitani,
illetve feléje tovabbitani. Ez vonatkozik a szakvéleménykérésekre is. Az elkészitett szakvéleményt a
készitd orvos kozvetleniil nem jogosult az azt kéré személynek, szervnek megkiildeni. Kivételt képez a
latlelet kiadasa, melyre a latleletet felvevo orvos kozvetleniil is jogosult. A beteg dltal kért els6 masolat
téritésmentes, minden tovabbi esetben az alabbi dijat kell megfizetni.

Az egészségiigyi dokumentacié masolatkiadasi dijait a mindenkori Téritési dijszabélyzat tartalmazza.

A masolat iranti kérelmet €s a kiadas tényét minden esetben irasban kell régziteni, iktatni.
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A beteg rendelkezhet ugy is, hogy a masolatokat az Intézmény elektronikusan, email formajdban kiildje
meg részére. Egyéb esetben a kérelmezd szamdra személyesen az lgazgatésagon keriil 4tadasra, vagy
postai iton ajanlott killdeményként keriil megkiildésre.

Amennyiben zaroljelentés valamely oknél fogva még nem késziilt el, a beteg kezelése még nem fejezddott
be és még az Intézményben tartézkodik, a beteg Orvosi dsszefoglalét kérhet az addig elvégzett ellatasrol
dijmentesen a kezeléorvostol.

Amennyiben a betegrol késziilt egészségligyi dokumentacié mas személy magéantitokhoz valo jogat €rintd
adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozo része tekintetében gyakorolhatok ezen jogok.
Kizar6lag a beteg altal adott, teljes bizonyité erével rendelkezé magéanokiratban felhatalmazott személy
jogosult az egészségiigyi dokumentacioba vald betekintésre, és arrdl masolat kérelmezésére.

s rer

- kozokiratban, teljes bizonyité erejli maganokiratban vagy - irasképtelensége esetén - két tanti egyiittes
jelenlétében megtett nyilatkozattal megnevezett cselekviképessége birtokaban elére megnevezett
személyt,

- nyilatkozat hidnyadban a megjelolt sorrendben: beteg torvényes képviselje, ennek hidnyaban a
beteggel k6z6s haztartasban €16, cselekvéképes hazastarsa vagy élettarsa, ennek hidnyaban gyermeke,
sziil6je, testvére, nagysziiloje, unokaja

Korldtozottan cselekvoképes kiskoru és cselekviképességében az egészségiigyi ellatassal Osszefiiggd
jogok gyakorlasa tekintetében részlegesen korldtozott személy dokumentéacidjaba vald betekintési jog a
beteget, a kozokiratban, teljes bizonyité erejli maganokiratban vagy - irasképtelensége esetén - két tani
egyiittes jelenlétében megtett nyilatkozattal megnevezett személyt, ilyen személy hidnyiban a térvényes
képvisel6t illeti meg.

Laboratoriumi leletek, leletmdsolatok kiaddsa
Lelet, vizsgalati eredmény csak a beteg altal adott teljes bizonyité erejli maganokiratban felhatalmazott
személynek - a személyazonossag igazolasat kovetden - adhat at.

C. Kiegészitéshez, helyesbitéshez valo jog
Cl1.A beteg jogosult az altala pontatlannak vagy hidanyosnak vélt - rd vonatkozd - egészségiigyi
dokumentacié kiegészitését, kijavitasat kezdeményezni, amelyet a kezel6orvos a dokumentaciora sajat
szakmai véleményének feltiintetésével jegyez rd. A hibas egészségiigyi adatot az adatfelvételt kovetden
torélni nem lehet, azt gy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat megallapithaté legyen.
Amennyiben az az adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethet, az Intézmény a beteg altal rendelkezésére
bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy a beteg altal tett, a kezelt személyes adatokhoz fiizott
nyilatkozattal kiegésziti az Intézmény altal kezelt személyes adatokat.
Az személyazonositdé adatok helyesbitése kizarolag a vonatkozdé okmany alapjan lehetséges, amelyet a
beteg ellatdsa idején a betegfelvételi iroddban vagy a kezeldorvosndl kell kérni, a beteg ellatasat kovetden a
betegfelvételi iroda jogosult a személyazonositd adatokban térténd valtozast modositani.
C2. Intézmény nem koételes a helyesbitést végrehajtani azokban az esetekben, ha:
a) a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja a rendelkezésére, vagy
b) az érintett altal rendelkezésére bocsdtott személyes adatok valodisdga kétséget kizdr6an nem éallapithat6
meg.

D. Elhunyt beteg adataival kapcsolatos adatkezelés

D1. A beteg halala esetén az altala, a korhazi ellatasa soran megnevezett és a kérlapon feltiintetett személy
részére a kezelést végzd orvos személyesen vagy telefonon keresztiil, vagy az egészségiigyi szakdolgozo
tavirati formaban az érintett halaldnak tényét és idépontjat kozli.

Az elhunyt beteg - ha korabban masként nem rendelkezett - térvényes képviseldje, kdzeli hozzatartozoja,
valamint 6rokose irdsos kérelmet nyujthat be, az elhunyt haldlinak okdval 0Osszefiiggé vagy
osszefiiggésbe hozhaté, tovabba a haldl bekdvetkezését megeléz6 gyodgykezeléssel kapcesolatos
egészségiigyi adatokat megismerésére, az egészségiigyi dokumentacioba torténd betekintésre, valamint
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azokrol - sajat kéltségére — masolatot kérelmezésére. A kérelmet a F 810 - Egészségiigyi dokumenticié
kiaddsa irdnti kérelem formanyomtatvanyon kell el6terjeszteni az orvosigazgatoé titkarsagara.

A fenti személyek személyes megkeresés esetén személyazonossagukat kotelesek igazolni €s a megkeresés
tényérél, az iratbetekintésrol, a kiadott masolatokrol feljegyzést kell késziteni. Postai tton érkezett, irasbeli
kérelem, megkeresés esetén a kért orvosi dokumentumokat masolati példanyban kell megkiildeni abban az
esetben, ha a kérelemben a kérelmezé jogosultsagét igazolja. (A hozzétartozdi jogosultsag valoszinisitése
nem elégséges). Az orvosi dokumentéci6 kiaddséra vonatkozé iratokat az Iratkezelési szabalyzat szerint
kell iktatni és irattarozni. Az egészségiigyi dokumentacié masolatanak kiadasara a tovabbiakban a B. pont
rendelkezései az iranyadok.

D2. A beteg kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maginokiratban foglalt meghatalmazassal
iigyintézési rendelkezésre meghatalmazhat cselekvéképes nagykort személyt, aki a beteg halalat kvetd 5
éven beliil jogosult a beteget még életében megilletd jogok (hozzaféréshez, helyesbitéshez, adatkezelés
korlatozasdhoz, a torléshez és a tiltakozdshoz valé jog) gyakorlasira. Amennyiben a beteg az
Adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a késobbi idépontban tett nyilatkozat mindsiil érvényesnek. A
nyilatkozatot a beteg a kezelést végz6 orvosnal vagy az orvosigazgat6 irodajaban adhatja le.

Amennyiben az elhunyt beteg nem tett ilyen meghatalmazast, a kozeli hozzatartoz6é az alabbi jogok
gyakorlaséra jogosult:

- helyesbitéshez vald jog és tiltakozashoz valo jog

- amennyiben az adatkezelés célja az érinett haldlaval megsziint, a torléshez val6 jog és az
adatkezelés korlatozasahoz vald jog.

A kozeli hozzatartozok koziil ezen jogok érvényesitésére kizarolag ezen jogokat elsdként gyakorlo kozeli
hozzatartozo jogosult.

E. Torléshez valo jog, adatkezelés hozzajaruliasanak visszavonidsiahoz valo jog
E.1. A torléshez vald jog az egészségiigyi adatok kezelése targydban korlatozottan érvényesithetd. Az
egészségligyi adatok kezelése, taroldsa, megérzése az Adatkezeld szamara jogi kotelezettség''.
Ez alapjan az egészségiigyi ellatds vagy kezelés nyujtasa céljabol kezelt egészségligyi adatok esetében a
torléshez valé jog nem értelmezhets, ezzel szemben Adatkezeld biztositani kételes, hogy egészségiigyi
dolgozdi egészségligyi, orvosi titoktartasi kételezettség hatalya alatt allnak.
Tovabba Adatkezeld nem torélhet adatot akkor sem, ha az adatkezelés'”:
a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan sziikséges,
kozérdekil archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatdsi vagy statisztikai célbdl sziikséges,
jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

Ennek megfeleléen az AdatkezelOnek ilyen iranyu térlési kérelmet csak az elébbieken kiviili, szik kérben
all médjaban végrehajtania, ilyennck minosiilhet példaul:

a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha:

térvényben meghatdrozott adatkezelési idétartam (egészségiigyi dokumentacié megérzési ideje) eltelt,
vagy jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja,

b) hozzéjarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja
vagy személyes adatainak torlését kérelmezi (példaul varolistarol valo torlés). A hozzajarulds visszavondsa
ugyanakkor nem érinti az azt megel6z6 adatkezelés jogszerliségét.

¢) az adatok torlését jogszabaly, hatdsag vagy birdsag elrendelte, vagy

d) a beteg tiltakozik az Adatkezel6 jogos érdekén alapulé adatkezelés ellen, és megallapitdst nyer, hogy
nincs elsObbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre (példaul az elektronikus kamerarendszer
vonatkozasdban).

E.2. A toérléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitas szabadsagdhoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

11 GDPR 17. cikk (3) b) és c) pontok
12 GDPR 17. cikk (3) d} és e) pontok
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b) az adatkezel6ére alkalmazandé uniés vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kozérdekbol vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol,;

¢) a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbél,
amennyiben a torléshez valo jog valoszmus1thctoen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt
az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elGterjesztéséhez, crvcnycsﬂesehez, illetve védelméhez.

F. Zarolashoz vald jog (adatkezelés korlitozasahoz valo jog)
F.1. A beteget a személyes adatainak zarolasahoz valé jog - az E. pontban kifejtettek alapjan — kizar6lag
sziikk korben, jellemzden a személyazonositd és egészségiigyi adatokon kiviili adatkezelések esetében
(példaul elektronikus megfigyelé rendszer altali jogos érdeken alapulé adatkezelés soran) illeti meg:
ha a beteg az Intézmény jogszer(i adatkezelését vitatja és hatdsagi vagy birosagi eljarast kezdeményez, az
Intézmény a hatésag vagy birdsag megkereséséig tovabb tarolja az adatot, majd ezt kdvetden torli
ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, helytallésagat, a fennallo kétség tisztazasanak
idGtartamara;
ha az adatok torlésének lenne helye, de a beteg irasbeli nyilatkozata vagy az adatkezel® rendelkezésére 4llo
informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos
érdekeit, a torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennallasanak id6tartamara,
ha az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezel6 vagy mas kozfeladatot ellaté szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatdrozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy kiilondsen
bilinteteljaras - soran az adatok bizonyitékként valé megbrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljards
végleges, illetve jogerds lezardsaig,
A korlatozas id6tartama alatt az Intézmény a tarolason tul egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag a beteg
jogos érdekének érvényesitése c€ljabol vagy jogszabalyban meghatdrozottak szerint végezhet. Az
adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Intézmény az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl a
beteget elézetesen tdjékoztatja.
F.2. Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagillam
fontos kozérdekébdl lehet kezelni.
F.3. Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény korlatozza az adatkezelést ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:
a) az érintett vitatja az Intézmény vagy a megbizasabol eljar6 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok
pontossagat, helytallosdgat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga
vagy hidnytalansaga kétséget kizar6an nem 4llapithaté meg, a fennallé kétség tisztazasanak id6tartamara.
Ez esetben igy a korlatozas arra az idOtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Intézmény
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését irasbeli nyilatkozat alapjan, és ehelyett
kéri azok felhasznédlasanak korlatozasat; vagy ha az adatkezelés jogellenes, de az Intézmény
rendelkezésére 4ll6 informdcidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érinett jogos érdekeit; Ezekben az esetekben az adatkezelés korldtozasa a torlés mellozését megalapozo
jogos érdek fennalldsdnak id6tartamara vonatkozik.
¢) az adatkezelés jogellenes és az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezeld vagy mas kozfeladatot
ellato szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kiiléndsen biintetdeljaras - soran az adatok bizonyitékként valo megbrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy
eljaras végleges, illetve jogeros lezarasaig;
d) az Intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények cloterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy védelméhez; vagy
¢) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget €lveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.
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F.4. Az adatkezelés korlatozasanak id6tartama alatt a korldtozassal érintett személyes adatokkal az
Intézmény, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo a téroldson til egyéb adatkezelési miiveletet
kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben, nemzetkézi szerzGdésben,
illetve az Eur6pai Uni6 kételezd jogi aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.

F.5. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet eldzetesen téjékoztatni kell.

G. A tiltakozashoz val6 jog

G.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdeken, kdzfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) €)), vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapulo
kezelése ellen.

Ebben az esetben az Intézmény a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Intézmény
bizonyitja, hogy az adatkezelést jogi kételezettség teljesitése irja eld, vagy olyan kényszeritd erejl jogos
okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméehez kapcsolodnak.

G.2. Ezen jogokra legkés6bb az érintettel val6 elsé kapesolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az erre vonatkozo tdjékoztatast egyértelmiien és minden més informaciotol elkiilonitve kell

megjeleniteni.

G.3. Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai celbol
keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra
vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat
végrehajtasa érdekében van sziikség.

Amennyiben az Intézmény egyetért a tiltakozasban foglaltakkal, Ggy az adatkezelést megsziinteti — €s ha
erre lehetésége van, az adatokat térli-, és emellett a tiltakozasr6l, illetve a megtett intézkedésekrdl értesiti
mindazokat, akik részére korabban az adatokat atadta vagy tovabbitotta, és felhivja Oket a sziikséges
intézkedések megtételére a tiltakozds érvényesitése érdekében. Az Intézmény az érintett adatat nem
torolheti, ha az adatkezelést jogszabaly rendelte el.

H. Az E-G. pontokban leirt jogok érvényesitésére vonatkozé kiozos szabalyok
H.1. Amennyiben a beteg az E-G. pontokban (helyesbités, torlés, zarolas) részletezett jogaival ¢lve, irasban
megkeresi az Intézményt, megkeresésére az Intézmény a kérelem beérkezésétél szamitott legrovidebb, de
legfeljebb 25 napon beliil valaszol a beteg éltal megadott elérhetéségére. E hataridé a GDPR-ban irt
feltételekkel tovabbi két hénappal meghosszabbithaté, amelyr6l az érintettet tajékoztatni kell.
H.2. Amennyiben az Intézmény a beteg személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok
kezelésének korlatozasara vonatkozd kérelmét elutasitja, Intézmény a beteget irasban, haladéktalanul
tajékoztatja:
az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
a beteget az adatvédelmi jogszabalyok alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesit€ésének
moédjardl, igy kiilondsen arrdl, hogy a beteg az E-G. pontokban meghatarozott jogait a Hatdsag
kozremiikodésével is gyakorolhatja.
a bir6saghoz és a Hat6saghoz val6 fordulas jogarol,
H.3. Amennyiben megalapozottan feltehetd, hogy bizonyos érintetti jogok (Ggymint hozzaféréshez,
helyesbitéshez, adatkezelés korlatozasahoz és torléshez vald jog) érvényesitése irdnt kérelmet benyujto
személy az ¢érintettel nem azonos személy, az intézmény a kérelmet az azt benyGjtdo személy
személyazonossaganak hitelt érdeml6 igazolasat kdvetOen teljesiti. A kérelemben foglaltak teljesitését az
Intézmény a kovetkez6 esetekben jogosult még megtagadni:
- a beteg nem a sajat adataira vonatkozo6an terjeszt el kérelmet, az adatok megismerésére nem jogosult,
illetve nem rendelkezik meghatalmazassal,
- a beteg a masolat kiadasahoz kapcsolodoé koltségtérités Gsszegét nem hajlandé megfizetni,
- ha az Intézmény megitélése szerint a kérelem egyértelmiien megalapozatlan (pl. ha a beteg mar megkapta
a kért informaciokat vagy azok szamara hozzaférhetok) vagy tilzo,
- a kérelemben foglaltak teljesitését jogszabély zarja ki.
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1. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol
I.1. Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve, az intézménynek indokolatlan késedelem nélkiil t4jékoztatnia kell az érintettet az
adatvédelmi incidensrdl. E tajékoztatasban vildgosan és kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és k6zolni kell legalabb a kovetkezobket:
a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovdbbi tdjékoztatdst nyujté egyéb kapcsolattartdé nevét és
elérhetoségeit;
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisitheté kdvetkezményeket;
d) ismertetni kell az intézmény 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslasdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered§ esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéscket.
1.2. Az érintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kévetkezo feltételek barmelyike teljesiil:
a) az adatkezel6 megfeleld technikai ¢és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztik, kiiléndsen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre
fel nem jogositott személyek szamdra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovébbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockézat a tovabbiakban valésziniisithetéen nem
val6sul meg;

c) a tdjékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kdzzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az
¢rintettek hasonl6an hatékony t4jékoztatasat.

J. A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valo jog (hatésagi jogorvoslathoz valé jog)
J.1. Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatdsdgnal — kiilénésen a szokdsos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a rd vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Az a feliigyeleti
hatosag, amelyhez a panaszt benytjtottdk, koteles tajékoztatni az tigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl és annak eredményérol, ideértve azt is, hogy az {igyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.
J.2. A Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti az Intézmény intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabdl,
ha az adatkezel$ az érintett jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja, valamint a Hatdsdg adatvédelmi hatésagi eljarasanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha
megitélése szerint személyes adatainak kezelése sordn az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurépai Unid kételezd jogi aktusaban meghatarozott eloirasokat.

K. A feliigyeleti hat6saggal szembeni hatékony birésigi jogorvoslathoz valé jog
K. 1. Az egyéb koézigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a haté¢kony bir6sdgi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag ra vonatkozo,
jogilag kotelezé erej dontésével szemben.
K.2. Az egyéb kizigazgatasi vagy nem birdsagi Gtra tartozo6 jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal,
vagy harom hénapon beliil nem tijékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrol vagy annak eredményérol.
K.3. A feliigyeleti hatésdggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam bir6saga
elott kell meginditani.
K.4. Ha a feliigyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az egységességi
mechanizmus keretében a Testiilet elézbleg véleményt bocsatott ki vagy dontést hozott, a feliigyeleti
hat6sag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birésagnak megkiildeni.
valé jog
L.1. A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi tra tartozé jogorvoslatok — koztiik a feliigyeleti
hatésdgnal torténé panasztételhez vald. jog — sérelme nélkill, minden <érintett hatékony birosagi
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jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése
kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

L.2. Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo
tevékenységi helye szerinti tagdllam birésaga elott kell meginditani. Az ilyen eljards megindithat6 az
érintett szokasos tartozkoddsi helye szerinti tagdllam birdsaga elétt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkorében eljr6 kozhatalmi szerve.
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VII. MELLEKLETEK ES FORMANYOMTATVANYOK

F 006/4
F 053/5
F 033
F 181
F 414
F 610/1
F611/2
F 805/2
F 806
F 807/2
F 808
F 809
F 810
F 811
F 813
F 814
F 842
F 846
F 851
Fo1
F 972

Korlap
Apolasi dokumentéci6
Altalanos lézlap
Miii€ti jegyzOkonyv
Mérgezési eset bejelentdlap
Oktatési naplé — MedWorks
Formanyomtatvany felhasznaléi jogosultsag kiadasdhoz
Adatkezelési tajékoztatd betegek részére
Osszefoglalé a betegekre vonatkozé adatkezelési tevékenységekrél,
Tajékoztatas a betegeket megillet6 jogokrdl és azok érvényesithetoségérol,
Egészségiigyi dokumentacio kikérése a korlaptarbol
Kiils6 vizsgalatkéro laphoz kiegészit6 bekezdés
Egészségiigyl dokumentacio kiadasa irdnti kérelem
Kérelem: Tudoméanyos kutatas adatvédelmi engedélyezéséhez
Megbizas: Osztalyos adatvédelmi felelds
Titoktartasi €s adatvédelmi nyilatkozat
Elszamolo6lap munkaviszony megszlintetésének esetén (kilépé papir)
Gyakorlati adatvédelmi tdjékoztaté munkavallalok részére
Uj belépd dolgozdk oktatasanak ellenérzé lista
Betegdokumentéciok kiadasara szolgalé nyomtatvany
Medikai rendszerhez kapcsol6d6 jogosultsagok
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